PREFEITURA MUNICIPAL DE PEDRO CANARIO
Estado do Espirito Santo

PLANO DE ACAO SIAFIC — DECRETO N¢. 10.540 de 05/11/2020

Descri¢cdo

Etapa 1 — Planejamento

Resultado

Prazo

Local

Equipes
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1.1 Constituir e nomear Comissdo | Foram 04/05/2021 Secretaria a. Liucia Generosa Alves | Indicar, formalizar e
para realizar a elaboragdo do | estabelecidos pelos Municipal  de | dos Santos - Secretdrio | publicar Portaria de
Plano de A¢do do SIAFIC. componentes da Financas. Municipal de Finangas; | nomeagdo da Comissdo.

Comissdo as metas e b. Ronaldo Brunelli -
acbes a  serem Contador Geral
dispostas no plano Municipal;
de agdo. ¢. Luis Fernando Silva
Oliveira - Técnico em
Tecnologia da
Informagado;
d. Felipe Oliveira Bozi -
Secretdrio Municipal de
Planejamento.
1.2 Diagnosticar e pontuar as agdes. | Corrigir as agoes 04/05/2021 Secretaria Membros da comissdo | Distinguir as agoes
apds detectadas. Municipal de pontuando cada um a | imediatas para os itens
Finangas. sua drea especifica. que estdo ativos e em
conformidade com o
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Decreto ne

10.540/2020, e definir
as datas das agoes a
longo prazo.

1.3 Contactar Empresa de Software | Foi  encaminhado 04/05/2021 Via WhatsApp. | Comissdo Cientificar a Comissdo
para  fornecer  informagoes | pela empresa carta da Carta Comercial e
referente a dados disponiveis em | comercial analisar as demandas
sistema. 36794/2021 com necessdrias.

informagoes e
Solicitar informagées a orientagaes.

empresa fornecedora do Software
sobre os requisitos de sequranga e
processamento mencionados no
Decreto Federal n®. 10.520/2020.

Etapa 2 - Verificagdo Pontual dos pré-requisitos determinados pelo Decreto n2 10.540/2020

Disposi¢des Gerais e Integragdo

Item Agdo Prazo Responsavel
2.1 Sistema tnico, integrado a outros sistemas estruturantes tais como RH, Tributdrio, Patriménio, Imediato - Secretaria Municipal
almoxarifado, etc.,, mantido e gerenciado pelo Poder Executivo, resquardada a autonomia dos de Finangas / Geréncia
poderes., de Contabilidade.
2.2 Registros dos atos e fatos relacionados com a administragdo orgcamentaria, financeira e Imediato - Secretaria Municipal
patrimonial; de Finangas / Geréncia
de Contabilidade.

Assinado digitalmente. Acesse: http://www.pedrocanario.es.gov.br Chave: 0138cc64-771d-4825-a3e3-e740feb39d4a
Juntada N° 001990/2021




PREFEITURA MUNICIPAL DE PEDRO CANARIO
Estado do Espirito Santo

Pag. 5
001834/2021

Requisitos dos Procedimentos Contdbeis

Descrigdo

2.3 Geragdo e a disponibilizagdo de informagdes e de dados contdbeis, orcamentdrios e fiscais, Imediato - Secretaria Municipal
observados a periodicidade, o formato e o sistema estabelecidos pelo 6rgdo central de de Finangas / Geréncia
contabilidade da Unido, nos termos do disposto no § 2° do art. 48 da Lei Complementar n°® 101, de Contabilidade.
de 2000, inclusive quanto ao controle de informagées complementares;

2.4 | Assegurar, na hipdtese de substituicdo do SIAFIC, a migragdo integral e tempestiva dos dados | 29 semestre de 2022. | - Secretaria Municipal
e das informagdes existentes no sistema anterior, sem interrup¢do de informagdes contdbeis, de Finangas / Geréncia
orcamentdrias, financeiras e fiscais e o treinamento de usudrio, de forma que as informagées de Contabilidade;
de transparéncia sejam mantidas integralmente, sem prejuizo dos periodos anteriores; Secretaria Municipal de

Administragdo /
Geréncia de Tecnologia
da Informagdo e;

- Empresa de Software.

2.5 | Incluir no PPA (produtos, metas, recursos financeiros) as agées necessdrias elaboragdo do Outubro de 2021 - Secretaria Municipal
projeto e consecugdo do sistema e dotar orcamentariamente (LDO e LOA de 2022), as agdes de Finangas;

(projetos e atividades) com os gastos necessdrios a implantagdo do SIAFIC local, incluindo as - Secretaria Municipal
fontes de recursos. de
Planejamento.

2.6 Planejar, elaborar e realizar licitagdo para as aquisigbes de insumos, servigos e/ou 12 semestre de 2022 | - Secretaria Municipal
equipamentos etc. necessdrios ao projeto do SIAFIC e integragdes com os principais sistemas de Finangas / Geréncia
estruturantes. de Contabilidade.

Responsavel

2.7

Os registros contdbeis deverdo representar integralmente o fato ocorrido, observada a
tempestividade e apresentara:
a. valores em moeda corrente nacional;

Imediato

- Secretaria Municipal
de Finangas / Geréncia
de Contabilidade.
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b. método de partidas dobradas;

c. na hipdtese de transagdo em moeda estrangeira, esta serd convertida em moeda nacional e
serd aplicada a taxa de cdmbio na data de referéncia estabelecida em norma aplicdvel;

d. data da transagdo;

e. conta debitada e creditada;

f- o histérico da transagdo, com referéncia a documentagdo de suporte necessdrios a sua
perfeita

caracterizagdo e identificagdo, de forma descritiva ou por meio do uso de cédigo de histdrico
padronizado;

g. valor da transagdo;

h. niimero de controle dos registros eletrénicos que integrem um mesmo langamento contdbil;
i. normas gerais de consolidagdo das contas publicas.

2.8 | Processar e centralizar o registro contdbil dos atos e fatos que afetem ou possam afetar o Imediato - Secretaria Municipal
patriménio da entidade, sem prejuizo do disposto na legislagdo aplicdvel; de Finangas / Geréncia

de Contabilidade.

2.9 Disponibilizagdo aos usudrios de controle interno e externo do Didrio, Razdo e documentos Dezembro de 2022 - Secretaria Municipal
gerados pelo SIAFIC, em consondncia as regras contidas no Manual de Contabilidade aplicado de Finangas / Geréncia
ao Setor Publico (MCASP) e no Plano de Contas Aplicado ao Setor Ptiblico (PCASP), de forma de Contabilidade.
individual e consolidada

2.10 | Registro contdbil de forma analitica, refletindo a transagcdo com base em documentagdo de Imediato - Secretaria Municipal
suporte que assegure o cumprimento da caracteristica qualitativa da verificabilidade. de Finangas / Geréncia

de Contabilidade.
2.11 | Obtengdo da documentagdo na forma e no prazo adequados para evitar omissdes e distorgdes Imediato - Secretaria Municipal

nos registros contdbeis;

de Finangas / Geréncia
de Contabilidade.
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2.12 | Contemplar procedimentos que garantam a seguranga, a preservacdo e a disponibilidade dos Imediato - Secretaria Municipal
documentos e dos registros contdbeis mantidos em sua base de dados; de Finangas / Geréncia

de Contabilidade.

2.13 | Permitir a acumulagdo dos registros por centros de custos; Imediato - Secretaria Municipal
de Finangas / Geréncia
de Contabilidade.

2.14 | Vedagdo do controle periddico de saldos das contas contdbeis sem individualizagdo do registro Imediato - Secretaria Municipal
para cada fato contdbil ocorrido, em que os registros sdo gerados apenas na exportagcdo de de Finangas / Geréncia
movimentos para fins de prestagdo de contas; de Contabilidade.

2.15 | Vedacgdo de geragdo de registro cuja data ndo corresponda a data do fato contdbil ocorrido; Imediato - Secretaria Municipal
de Finangas / Geréncia
de Contabilidade.

2.16 | Vedagdo quanto a alteragdo dos cédigos-fonte ou das bases de dados do SIAFIC que possam Imediato - Secretaria Municipal
modificar a esséncia do fenémeno representado pela contabilidade ou das demonstragoes de Finangas / Geréncia
contabeis; de Contabilidade.

2.17 | Vedacgdo da utilizagdo de ferramentas de sistema que refagam os langamentos contdbeis em Dezembro de 2022 - Secretaria Municipal
momento posterior ao fato contabil ocorrido, que ajustem ou ndo as respectivas numeragoes de Finangas / Geréncia
Sequenciais e outros registros de sistema; de Contabilidade.

2.18 | Utilizagdo de rotinas para a realizagdo de corregées ou de anulagbes por meio de novos Imediato - Secretaria Municipal
registros, assegurada a inalterabilidade das informagdes originais incluidas apds sua de Finangas / Geréncia
contabilizagdo, de forma a preservar o registro histdrico dos atos; de Contabilidade.

2.19 | Registros necessdrios a elaboragdo dos balancetes relativos ao més imediatamente anterior, Imediato - Secretaria Municipal

até o vigésimo quinto dia do més subsequente;

de Finangas / Geréncia
de Contabilidade.
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2.20 | Registro dos atos de gestdo orcamentaria e financeira relativos ao exercicio imediatamente Imediato - Secretaria Municipal
anterior, inclusive para a execugdo das rotinas de inscri¢do e cancelamento de restos a pagar de Finangas / Geréncia
até 30 de janeiro; de Contabilidade.

2.21 | Registros para outros ajustes necessdrios a elaboragdo das demonstragdes contdbeis do Imediato - Secretaria Municipal
exercicio imediatamente anterior e para as informagées com periodicidade anual a que se de Finangas / Geréncia
referem o § 2°do art. 48 e o art. 51 da Lei Complementar n° 101, de 2000, até o ultimo dia do de Contabilidade.
més de fevereiro;

2.22 | Impedir registros contdbeis apds o balancete encerrado; Imediato - Secretaria Municipal

Requisitos de Transparéncia da Informagdo

Descrigdo

de Finangas / Geréncia
de Contabilidade.

Responsavel

2.23 | Assegurar a sociedade o acesso as informagbes em tempo real e pormenorizadas sobre a Imediato - Secretaria Municipal
execugdo orcamentdria e financeira, em meio eletrénico, que possibilite amplo acesso ptblico; de Finangas / Geréncia
de Contabilidade.
2.24 | Permitir, diretamente ou por intermédio de integracdo com outros sistemas estruturantes, a disponibilizagdo em meio eletrénico que possibilite
amplo acesso publico, no minimo, das sequintes informagées relativas aos atos praticados pelas unidades gestoras ou executoras:
2.24.1 | I- Quanto a despesa: Imediato - Secretaria Municipal

a) os dados referentes ao empenho, a liquidagdo e ao pagamento;

b) o nimero do correspondente processo que instruir a execugdo or¢camentdria da despesa,
quando for o caso;

c) a classificagdo or¢camentdria, com a especificagdo da unidade orcamentdria, da fungdo, da
subfuncgdo, da natureza da despesa, do programa e da agdo e da fonte dos recursos que
financiou o gasto, conforme as normas gerais de consolidagdo das contas publicas de que trata
§2°do art. 50 da Lei Complementar n°® 101, de 2000;

de Finangas / Geréncia
de Contabilidade.
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d) os dados e as informagbes referentes aos desembolsos independentes da execugdo
orcamentdria;

e) a pessoa fisica ou juridica beneficidria do pagamento, com seu respectivo niimero de
inscricdo no CPF ou no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica - CNPJ, inclusive quanto aos
desembolsos de operagdes independentes da execugdo orcamentdria;

2.24.2 | Relagdo dos convénios realizados, com o nitimero do processo correspondente, o0 nome da 29 semestre de 2021 - Secretaria Municipal
identificagdo por CPF ou CNPJ do convenente, o objeto e o valor; de Administragdo /
Geréncia de Contratos e
Convénios.
2.24.3 | Procedimento licitatério realizado, ou a sua dispensa ou inexigibilidade, quando for o caso, com Imediato - Secretaria Municipal
o ntmero do respectivo processo; de
Administragdo /
Geréncia de Licitagdo.
2.24.4 | Descrigdo do bem ou do servigo adquirido, quando for o caso; Imediato - Secretaria Municipal
de
Administragdo /
Geréncia de Licitagdo.
2.24.5 | II - Quanto A receita, os dados e valores relativos: Imediato, com alguns | - Secretaria Municipal

a) A previsdo na lei orcamentdria anual;

b) ao langamento, observado o disposto no art. 142 da Lei n°® 5.172, de 25 de outubro de 1966,
enoart. 52 eno art. 53 da Lei n°4.320, de 17 de margo de 1964, resguardado o sigilo fiscal na
forma da legislagdo, quando for o caso;

C) A arrecadagdo, inclusive referentes a recursos extraordindrios;

d) ao recolhimento; e

itens para o 2° semestre
de 2021

de Finangas / Geréncia
de Contabilidade.
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e) A classificagdo or¢camentdria, com a especificagdo da natureza da receita e da fonte de
recursos, observadas as normas gerais de consolidagdo das contas publicas de que trata o § 2°
do art. 50 da Lei Complementar n° 101, de 2000;

2.24.6

2.25

Assegurar que as informagées disponibilizadas pelo SIAFIC observam as questdes de
acessibilidade e que o SIAFIC observe a Lei Geral de Protegdo de Dados (LGPD)

Requisitos Tecnolégicos

Permitir o armazenamento, a integragdo, a importagdo e a exportagdo de dados, observados o
formato, a periodicidade e o sistema estabelecidos pelo érgdo central de contabilidade da
Unido, nos termos do disposto no § 2° do art. 48 da Lei Complementar n°® 101, de 2000;

29 semestre de 2022

Dezembro de 2022

- Secretaria Municipal
de

Administragdo /
Geréncia de Tecnologia
da Informagao.

Responsavel

- Secretaria Municipal
de Finangas / Geréncia
de Contabilidade.

- Secretaria Municipal
de

Administragdo /
Geréncia  Tecnologia
da  Informagdo e
Empresa de Software.

2.26

Ter mecanismos que garantam a integridade, a confiabilidade, a auditabilidade e a
disponibilidade da informagdo registrada e exportada;

Dezembro de 2022

- Secretaria Municipal
de Finangas / Geréncia
de Contabilidade.

- Secretaria Municipal
de
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Administragdo /
Geréncia  Tecnologia
da Informagdo e
Empresa de Software.
2.27 | Conter, no documento contdbil que gerou o registro, a identificagdo do sistema e do seu Imediato - Secretaria Municipal
desenvolvedor; de Finangas;
- Empresa de Software.
2.28 | O SIAFIC atenderd, preferencialmente, a arquitetura dos Padroes de Interoperabilidade de Dezembro de 2022. - Secretaria Municipal
Governo Eletrénico - ePING, que define o conjunto minimo de premissas, politicas e de Finangas / Geréncia
especificacdes técnicas que regulamentam a utilizagdo da tecnologia de informagdo e de Contabilidade.
comunicagdo no Governo Federal, e estabelece as condigbes de interagdo entre os Poderes e - Secretaria Municipal
esferas de Governo e com a sociedade em geral; de
Administragdo /
Geréncia  Tecnologia
da  Informagdo e
Empresa de Software.
2.29 | O SIAFIC devera ter mecanismos de controle de acesso de usudrios baseados, no minimo, na Dezembro de 2022 - Secretaria Municipal

segregagdo das fungdes de execugdo orcamentdria e financeira, de controle e de consulta, e ndo
serd permitido que uma unidade gestora ou executora tenha acesso aos dados de outra, com
excecdo de determinados niveis de acesso especificos definidos nas politicas de acesso dos
usudrios;

de Finangas / Geréncia
de Contabilidade.

- Secretaria Municipal
de

Administragdo /
Geréncia  Tecnologia
da  Informagdo e
Empresa de Software.
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2.30 | O acesso ao SIAFIC para registro e consulta dos documentos apenas serd permitido apds o Dezembro de 2022 - Secretaria Municipal
cadastramento e a habilitagdo de cada usudrio, por meio do niimero de inscrigdo no CPF ou de
por certificado digital, com a geragdo de cddigo de identificacdo proprio e intransferivel, Administragdo /
vedada a criagdo de usudrios genéricos sem a identificagdo por CPF; Geréncia  Tecnologia
da Informagdo e;
- Empresa de Software.
2.31 | Requisitos para o cadastramento de usudrio no SIAFIC: Dezembro de 2022 - Secretaria Municipal
I - Autorizagdo expressa da chefia imediata ou de servidor hierarquicamente superior; e de
II - Assinatura do termo de responsabilidade pelo uso adequado do SIAFIC; Administragdo /
Geréncia  Tecnologia
da Informagdo e;
- Empresa de Software.
2.32 | Mecanismos de autenticagdo de usudrios no SIAFIC: Dezembro de 2022 - Secretaria Municipal
I - Cédigo CPF e senha; ou de
1I - Certificado digital com cddigo CPF; Administragédo /
Geréncia  Tecnologia
da Informagdo e;
- Empresa de Software.
2.33 | Na hipdtese de utilizagdo do mecanismo de que trata inciso I do § 3% o SIAFIC deverd manter Dezembro de 2022 - Secretaria Municipal
controle das senhas e da concessdo e da revogagdo de acesso; de
Administragdo /
Geréncia  Tecnologia
da Informagdo e;
- Empresa de Software.
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2.34 | Os documentos referentes ao cadastramento e a habilitagdo de cada usudrio deverdo ser Dezembro de 2022 - Secretaria Municipal
mantidos em boa guarda e conservagdo em arquivo eletronico centralizado, que permita a de
consulta por drgdos de controle interno e externo e por outros usudrios; Administragdo /
Geréncia  Tecnologia
da Informagdo.
2.35 | Oregistro das operagdes de inclusdo, exclusdo ou alteragdo de dados efetuadas pelos usudrios Dezembro de 2022 - Secretaria Municipal
serd mantido no SIAFIC para acesso restrito a usudrios autorizados e conterd, no minimo: de
I - 0 cédigo CPF do usudrio; Administragdo /
Il - a operagdo realizada; e Geréncia  Tecnologia
Il - a data e a hora da operagdo; da Informagdo e;
- Empresa de Software.
2.36 | Na hipétese de ser disponibilizada a realizagdo de operacdes de inclusdo, de exclusdo ou de Dezembro de 2022 - Secretaria Municipal
alteracdo de dados no SIAFIC por meio da internet, deverd ser garantida autenticidade através de Finangas / Geréncia
de conexdo segura; de Contabilidade.
2.37 | A base de dados do SIAFIC deverd ter mecanismos de protegcdo contra acesso direto ndo Dezembro de 2022 - Secretaria Municipal
autorizado; de Administragdo /
Geréncia de Tecnologia
da Informagdo;
- Empresa de Software.
2.38 | O acesso direto a base de dados serd restrito aos administradores responsdveis pela Dezembro de 2022 - Secretaria Municipal

manutengdo do SIAFIC, identificados pelos respectivos nimeros de inscrigdo no CPF no proprio
sistema ou em cadastro eletrénico mantido em boa guarda e conservagdo e serd condicionado
a assinatura de termo de responsabilidade armazenado eletronicamente, estando vedada a
manipulagdo da base de dados e o SIAFIC registrara cada operagdo realizada em histdrico
gerado pelo banco de dados (logs);

de Finangas / Geréncia
de Contabilidade;

- Secretaria Municipal
de Administragdo /
Geréncia de Tecnologia
da Informagdo;
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- Empresa de Software.
2.39 | Vedado aos administradores com acesso direto a base de dados: Dezembro de 2022 - Secretaria Municipal
I - Divulgar informagées armazenadas na base de dados do SIAFIC com finalidade diversa do de Finangas / Geréncia
cumprimento dos requisitos previstos neste Decreto; e de Contabilidade;
II - Alterar dados, exceto para sanar incorregdes decorrentes de erros ou de mal funcionamento - Secretaria Municipal
do sistema, mediante expressa autorizagdo do dérgdo responsdvel pelo gerenciamento do de Administracdo /
SIAFIC; Geréncia de Tecnologia
da Informagdo;
- Empresa de Software.
2.40 | Cépia de seguranga da base de dados do SIAFIC (rotinas de backup) que permita a sua Imediato - Secretaria Municipal
recuperagdo em caso de incidente ou de falha, preferencialmente com periodicidade didria, sem de Finangas / Geréncia
prejuizo de outros procedimentos de seguranga da informagdo. de Contabilidade e
Usudrios do sistema.

Os itens classificados como "imediatos" foram assim identificados por ja estarem de acordo com o Decreto n2. 10.540/2020 e o sistema
atual ja atender ao pré-requisito.

Consta anexo a Portaria n°. 249/2021, que constitui e nomeia a comissdo para realizar a elaborag¢do do Plano de A¢ao do SIAFIC.

Durante a execu¢do do Plano de A¢do do SIAFIC no municipio e havendo a necessidade de sua alteragdo, de modo a ajustar as agdes e
prazos definidos para sua implementacao, a nova versao deve novamente ser disponibilizada aos Orgdos de Controle Interno e Externo e
divulgada novamente em meio eletrénico de amplo acesso publico.

Pedro Canario/ES, 04 de maio de 2021.
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