Prefeitura Municipal de Pedro Canario
ESPIRITO SANTO

EDITAL

EDITAL DE LICITACAO

PRELIMINAR

Pregao Eletronico N° 000057/2021

Processo(s) Administrativo(s) N° 004426/2020
ID CIDADES: 2021.054E0700001.01.0011

MODALIDADE: PREGAO ELETRONICO
MENOR PRECO LOTE
Modo de disputa ABERTO

Parte Preliminar

OBJETO: CONTRATAGAO DE EMPRESA PARA FORNECIMENTO DE SISTEMA, LICENCA DE
DIREITO DE USO DE SOFTWARE DE GESTAO DE PROCEDIMENTOS E CONTROLE DE
PROCESSOS INTEGRADO PARA GERENCIAMENTO DE PROCESSOS JURIDICOS E OUTROS,
INCLUINDO FORNECIMENTO DE LICENCAS DO SOFTWARE; SERVICOS DE IMPLANTAGAO,
CUSTOMIZAGAO E MIGRAGAO DE DADOS; TREINAMENTO; SUPORTE TECNICO DURANTE
A VIGENCIA DO CONTRATO; PARA ATENDIMENTO DA PROCURADORIA MUNICIPAL
SECRETARIA(S) INTERESSADA(S): PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO

RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS: A partir do dia 17/11/2021 as 09:30h do dia 01 de dezembro
de 2021

ABERTURA E JULGAMENTO DAS PROPOSTAS: As 10:00h do dia 01 de dezembro de 2021
INiCIO DA SESSAO DE DISPUTA DE PREGOS: As 10:00h do dia 01 de dezembro de 2021
REFERENCIA DE TEMPO: Horario de Brasilia (DF)

LOCAL/PLATAFORMA: Portal do Bolsa de Licitagdes - BLL (www.bll.org.br <http://www.bll.org.br>)
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Prefeitura Municipal de Pedro Canario
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EDITAL

EDITAL

EDITAL DE LICITAGAO

MUNICIPIO DE PEDRO CANARIO/ES, pessoa juridica de direito publico, por determinacdo do Excelentissimo Senhor
Prefeito Municipal, por intermédio do seu Pregoeiro, que abaixo subscreve, designado pela Portaria 008/2021, com
interesse da PROCURADORIA MUNICIPAL, torna notério que, na data, horario e local, abaixo assinalados, realizara
licitagdo na Modalidade PREGAO ELETRONICA, visando CONTRATAGAO DE EMPRESA PARA FORNECIMENTO
DE SISTEMA, LICENGA DE DIREITO DE USO DE SOFTWARE DE GESTAO DE PROCEDIMENTOS E CONTROLE
DE PROCESSOS INTEGRADO PARA GERENCIAMENTO DE PROCESSOS JURIDICOS E OUTROS, INCLUINDO
FORNECIMENTO DE LICENGAS DO SOFTWARE; SERVIGOS DE IMPLANTAGAO, CUSTOMIZAGAO E MIGRAGAO
DE DADOS; TREINAMENTO; SUPORTE TECNICO DURANTE A VIGENCIA DO CONTRATO; PARA ATENDIMENTO
DA PROCURADORIA MUNICIPAL, especificados nos anexos deste Edital, sob o regime de MENOR PRECO, a qual
sera processada e julgada em conformidade com as Leis n°s 10.520/02 e suas alteragdes, Lei Complementar n® 123/06,
147/14 e suas alteragées, Decreto Municipal n° 083 de 28 de margo de 2020, aplicando, subsidiariamente, Lei 8.666/93 e
tudo em conformidade com o Processo 04426/2020.

DO OBJETO

O objeto da presente licitagdo é: A CONTRATAGAO DE EMPRESA PARA FORNECIMENTO DE SISTEMA, LICENGA
DE DIREITO DE USO DE SOFTWARE DE GESTAO DE PROCEDIMENTOS E CONTROLE DE PROCESSOS
INTEGRADO PARA GERENCIAMENTO DE PROCESSOS JURIDICOS E OUTROS, INCLUINDO FORNECIMENTO
DE LICENGCAS DO SOFTWARE; SERVIGOS DE IMPLANTAGAO, CUSTOMIZAGAO E MIGRAGAO DE DADOS;
TREINAMENTO; SUPORTE TECNICO DURANTE A VIGENCIA DO CONTRATO; PARA ATENDIMENTO DA
PROCURADORIA MUNICIPAL, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias contidas neste Edital e seus ANEXOS.

A presente licitagdo sera realizada com o critério de julgamento por "MENOR PRECO POR LOTE".

O critério de julgamento adotado sera o menor prego, conforme acima, observadas as especificagdes e valores maximos
aceitos pela Administragdo. O critério de julgamento adotado tera observancia as exigéncias contidas neste Edital e seus
Anexos quanto as especificagdes do objeto e seus pregos.

DA VISITA TECNICA (FACULTATIVO)

Os licitantes participantes PODERAO, se assim entenderem, fazer visita técnica as instalagdes, hardware e software
da Prefeitura para conhecer as condi¢gdes de execugao e peculiaridades inerentes a natureza dos trabalhos. Caso seja
solicitado visita, a PROCURADORIA emitird uma declaragado de visita técnica, e a mesma nao sera exigido junto
com a documentagdo de Habilitagdo, a ndo apresentagdo da declaragio NAO acarretara na inabilitagio da
Licitante.

Os Licitantes que optarem por fazer, deverao agendar a visita com a Secretaria de Administragéo, Tel.: (27) 3764-3600
no horario de 09h00min as 11h00min, com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas, indicando o nome do
profissional que sera designado para realizar a visita pela licitante.

O custo da visita técnica correra por conta exclusivo da(s) empresa(s) Licitante(s). Durante a visita os licitantes serédo
acompanhados por servidor da Secretaria de Administragao

Em nenhuma hipétese a licitante podera alegar desconhecimento, incompreensao, duvidas ou esquecimento de qualquer
detalhe vistoriado, responsabilizando-se por quaisquer 6nus decorrentes desses fatos.

1. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

1.1. As despesas para atender esta licitagdo, estardo programadas em dotagdo or¢camentaria propria, prevista no
or¢gamento, conforme a seguir:

Ficha: 000025

Org&o: 030000 - Procuradoria Municipal

Fungéo: 02 - Judiciario

Sub-Funcgao: 061 - Agao Judiciario

Programa: 0018 - Representacao Judiciaria e extrajudiciaria do Municipio

Projeto: 2.003 - Manutencao das Atividades da Procuradoria

Elemento de Despesa: 33903900000 - Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica
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Fonte: 1001000000 - Recursos Ordinarios

2. DO CREDENCIAMENTO

2.1 Poderéo participar desta Licitagdo todas as empresas ou sociedades, regularmente estabelecidas no Pais, que sejam
especializadas e credenciadas no objeto desta licitacdo e que satisfagam todas as exigéncias, especificagbes e normas
contidas neste Edital e seus Anexos.

2.2 Poderdo participar deste Pregdo Eletrbnico as empresas que preencham os pré-requisitos acima, e que,
apresentarem toda a documentacao por ela exigida para respectivo cadastramento junto a Bolsa de Licitagdes e Leildes -
BLL.

2.3 E vedada a participagéo de empresa em forma de consércios ou grupos de empresas.

2.4 Nao podera participar da licitagdo a empresa que estiver sob faléncia, concordata, concurso de credores, dissolugao,
liquidagdo ou que tenha sido declarada inidbnea por 6rgédo ou entidade da administragdo publica direta ou indireta,
federal, estadual, municipal ou Distrito Federal ou que esteja cumprindo periodo de suspensdao no ambito da
administragdo municipal.

2.5 O licitante devera estar credenciado, de forma direta ou através de empresas associadas a Bolsa de Licitagcbes do
Brasil, até no minimo uma hora antes do horario fixado no edital para o recebimento das propostas. Os licitantes deverao
ser previamente credenciados perante o provedor do sistema, para obtengcdo de acesso ao sistema eletrbnico de
licitacdo. O credenciamento dar-se-a pela atribuicdo de chave de identificagdo e de senha, pessoal e intransferivel, para
acesso ao sistema eletrénico. A chave de identificagdo e a senha poderao ser utilizadas em qualquer pregao eletrénico,
salvo quando canceladas por solicitacdo do credenciado ou em virtude de sua inabilitagdo perante o cadastro de
fornecedores. O uso da senha de acesso pelo licitante é de sua responsabilidade exclusiva, incluindo qualquer transacgao
efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor do sistema ou ao 6rgédo promotor da licitagao,
responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

2.6 O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade legal do licitante ou de seu representante
legal e a presuncgéo de sua capacidade técnica para realizagao das transacgdes inerentes ao pregao eletronico.

2.7 O custo de operacionalizagéo e uso do sistema ficara a cargo do Licitante vencedor do certame, que pagara ao Bolsa
de Licitagdes do Brasil, provedora do sistema eletrénico, o equivalente ao percentual estabelecido pela mesma sobre o
valor contratual ajustado, a titulo de taxa pela utilizagdo dos recursos de tecnologia da informagao, em conformidade com
o regulamento operacional da BLL - Bolsa de Licitagbes do Brasil.

2.8 A microempresa ou empresa de pequeno porte, devera, quando do cadastramento da proposta inicial de prego a
ser digitado no sistema, verificar nos dados cadastrais se assinalou o regime ME/EPP no sistema conforme o seu regime
de tributagéo para fazer valer o direito de prioridade do desempate. (Art. 44 e 45 da LC 123/2006).

3. REGULAMENTO OPERACIONAL DO CERTAME

3.1 O certame sera conduzido pelo(a) Pregoeiro(a), com o auxilio da equipe de apoio, que tera, em especial, as
seguintes atribuigdes:

a) acompanhar os trabalhos da equipe de apoio;

b) responder as questdes formuladas pelos fornecedores, relativas ao certame;

c) abrir as propostas de pregos;

d) analisar a aceitabilidade das propostas;

e) desclassificar propostas indicando os motivos;

f) conduzir os procedimentos relativos aos lances e a escolha da proposta do lance de menor prego;

g) verificar a habilitagdo do proponente classificado em primeiro lugar;

h) declarar o vencedor;

i) receber, examinar e decidir sobre a pertinéncia dos recursos;

j) elaborar a ata da sesséo;

k) encaminhar o processo a autoridade superior para homologar e autorizar a contratagao;

[) abrir processo administrativo para apuragdo de irregularidades visando a aplicagdo de penalidades previstas na
legislagao.

3.2 Cabera ao fornecedor acompanhar as operagdes no sistema eletrénico durante a sesséo publica do pregao, ficando
responsavel pelo énus decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo
sistema ou da desconexao do seu representante;
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3.3 O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacbes efetuadas em seu nome, assume como firmes
e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida
a responsabilidade do provedor do sistema ou do é6rgdo ou entidade promotora da licitagdo por eventuais danos
decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

3.4 Poderao participar deste Pregdo interessados cujo ramo de atividade seja compativel com o objeto desta
licitacdo, e que, cumpram satisfatoriamente os termos do Edital.

a) Por se tratar de licitagdo de ampla concorréncia, defini-se que:

1. Fica permitida a participagdo de TODOS os interessados nos itens/lotes licitados, ndo havendo exclusividades ou
restricoes.

2. No tratamento das MEI, ME ou EPP, aplicar-se-a no que couber, a legislagdo em vigor.

3.5 No que couber, nos termos do art. 48 da Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006, sera concedido
tratamento diferengado as ME's e EPP's.

3.6 N&o poderao participar desta licitagdo os interessados:

3.6.1 proibidos de participar de licitagdes e celebrar contratos administrativos, na forma da legislagéo vigente;

3.6.2 que ndo atendam as condi¢des deste Edital e seu(s) anexo(s);

3.6.3 estrangeiros que nao tenham representacédo legal no Brasil com poderes expressos para receber citacdo e
responder administrativa ou judicialmente;

3.6.4 que se enquadrem nas vedacgdes previstas no artigo 9° da Lei n° 8.666, de 1993;

3.6.5 que estejam sob faléncia, concurso de credores, concordata ou em processo de dissolugao ou liquidagao;

3.6.6 Organizagoes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condi¢cédo (Acérdado n°® 746/2014-
TCU-Plenario).

3.7 Qualquer duavida em relacdo ao acesso no sistema operacional, devera ser esclarecida ou através de uma empresa
associada ou pelos telefones: Curitiba-PR (41) 3097-4600 ou (41) 8435-0451, ou, através da Bolsa de Licita¢cdes do
Brasil ou pelo e-mail: contato@bll.org.br <mailto:contato@bll.org.br>.

4, DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

4.1. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema, OBRIGATORIAMENTE e concomitantemente
com os documentos de habilitagdo exigidos no edital e seus anexos, a inser¢do no campo "OUTROS DOCUMENTOS"
de manuais, catalogos e instrugcbes que permitam uma perfeita identificagdo do produto ofertado, descrito em lingua
portuguesa ou traduzidos do fabricante do produto. (SE FOR O CASO)
4.1.1 - "A empresa participante do certame nio deve ser identificada". (Decreto 5.450/05 art. 24 paragrafo 5°,)
até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessdo publica, quando, entdo, encerrar-se-a
automaticamente a etapa de envio dessa documentacéao.
4.1.2 - Caso o Licitante NAO apresente por meio do sistema e no ato e em conformidade com o item 4.1, todos
os documentos de habilitacdo exigidos neste edital, ou ausente algum documento, este sera declarado
NABILITADO no momento oportuno.
4.1.3 - Nao sera aberto prazo e ou oportunidade para apresentacdo de documentos de habilitacdo em outro
momento do certame, salvo os casos previstos para regularizacdo de documentos apresentados com restricio
pelas empresas consideradas ME/EPP/MEI.

4.2. O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitagdo exigidos neste Edital, ocorrera por meio de
chave de acesso e senha.

4.3. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte DEVERAO encaminhar a documentagéo de habilitagdo, ainda
que haja alguma restricdo de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, § 1° da LC n° 123, de 2006.

4.4. Incumbira ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante a sesséo publica do Pregéo, ficando
responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios, diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo
sistema ou de sua desconexao.

4.5. Até a abertura da sessdo publica, os licitantes poderédo retirar ou substituir a proposta e os documentos de
habilitacao anteriormente inseridos no sistema;

4.6. Nao sera estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificagdo entre as propostas apresentadas, o que
somente ocorrera apos a realizagdo dos procedimentos de negociagao e julgamento da proposta.
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4.7. Os documentos que compdem a proposta e a habilitacdo do licitante melhor classificado somente serdo
disponibilizados para avaliagcdo da Pregoeiro e para acesso publico apés o encerramento do envio de lances.

5. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

5.1. O licitante além de cadastrar seus precos na plataforma no campo LOTES onde sera disputado os lances, devera
TAMBEM enviar/anexar sua proposta "fisica" devidamente preenchida, no sistema eletrénico no campo "documentos
exigidos e anexados pelo participante”, contendo em sua proposta fisica ao menos os seguintes campos abaixo:
5.1.1. Descricdo detalhada do objeto, contendo as informagdes similares a especificacdo do Termo de Referéncia:
indicando, no que for aplicavel, o modelo, prazo de validade ou de garantia, nUmero do registro ou inscricado do bem no
6rgao competente, quando for o caso.

5.1.2. Unidade de medida, conforme Termo de Referencia;

5.1.3. Quantidade do Item/Lote, conforme Termo de Referencia;

. Valor unitario contendo até duas casas decimais;

. Valor total do item ou lote, €;

. Marca, Fabricante e Modelo (no que couber);

[ N6 e

1.
1.
1.

o O b

5.2. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

5.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios, trabalhistas,
tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente sobre o fornecimento dos bens/produtos.

5.4. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva responsabilidade do
licitante, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracédo, sob alegacédo de erro, omissdo ou qualquer outro
pretexto.

5.5. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 90 (noventa) dias, a contar da data de sua apresentagéo.

5.6. O licitante devera declarar, para cada item/lote, em campo préprio do sistema BLL, se o produto ofertado é
manufaturado nacional beneficiado por um dos critérios de margem de preferéncia indicados no Termo de Referéncia, se
houver e/ou necessario.

5.7. Os licitantes devem respeitar os pregos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de contratagdes publicas e
neste EDITAL, quando participarem;

6. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DE LANCES

6.1. A abertura da presente licitagdo dar-se-a em sessdo publica, por meio de sistema eletrénico, na data, horario e local
indicados neste Edital.

6.2. O(a) Pregoeiro(a) verificara as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas que n&do estejam em
conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, contenham vicios insanaveis ou nao
apresentem as especificagdes técnicas exigidas no Termo de Referéncia.

6.2.1. Também sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

6.2.2. A desclassificagdo serd sempre fundamentada e registrada no sistema, com acompanhamento em tempo real
por todos os participantes.

6.2.3. A nao desclassificagdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido contrario, levado a efeito
na fase de aceitagao.

6.3. O sistema eletrbnico ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas participardo
da fase de lances.

6.4. O sistema eletrdnico disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o(a) Pregoeiro(a) e os licitantes.
6.5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio do sistema
eletrdnico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

6.5.1. O lance devera ser ofertado pelo valor TOTAL do LOTE.

6.6. Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da sesséo e as regras
estabelecidas no Edital. Contendo cada lance, no maximo 02 (duas) casas decimais relativas a parte dos centavos.

6.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto superior ao ultimo por ele
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ofertado e registrado pelo sistema.

6.8. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e registrado em
primeiro lugar.

6.9. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do menor lance
registrado, vedada a identificagdo do licitante.

6.10. No caso de desconexao com o(a) Pregoeiro(a), no decorrer da etapa competitiva do Pregao, o sistema eletronico
podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepg¢ao dos lances.

6.11. Quando a desconexao do sistema eletrOnico para o(a) Pregoeiro(a) persistir por tempo superior a dez minutos, a
sessdo publica sera suspensa e reiniciada somente apds decorridas vinte e quatro horas da comunicagéo do fato pelo(a)
Pregoeiro(a) aos participantes, no sitio eletronico utilizado para divulgagao.

6.12. O Critério de julgamento serd o de menor preco ou maior desconto, conforme definido neste Edital e seus
anexos.

6.13. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

6.14. Em relagdo a itens nao exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte
(quando houver), uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificagdo automatica, junto a Receita
Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificara em coluna prépria as microempresas e empresas de
pequeno porte participantes, procedendo a comparagao com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de
maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da LC n° 123, de
2006, regulamentada pelo Decreto n° 8.538, de 2015.

6.15. Nessas condi¢des, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se encontrarem na faixa
de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serdo consideradas empatadas com a primeira
colocada.

6.16. A melhor classificada nos termos do item anterior tera o direito de encaminhar uma ultima oferta para
desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo
sistema, contados apds a comunicagao automatica para tanto.

6.17. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou ndo se manifeste no prazo
estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de pequeno porte que se encontrem
naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificagdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo
estabelecido no subitem anterior.

6.18. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique
aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

6.21. Quando houver propostas beneficiadas com as margens de preferéncia em relagdo ao produto estrangeiro, o
critério de desempate sera aplicado exclusivamente entre as propostas que fizerem jus as margens de preferéncia,
conforme regulamento.

6.22. A ordem de apresentacdo pelos licitantes é utilizada como um dos critérios de classificagdo, de maneira que sé
podera haver empate entre propostas iguais (n&o seguidas de lances), ou entre lances finais da fase fechada do modo
de disputa aberto e fechado.

6.23. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele previsto no art. 3°, §
2°, da Lei n® 8.666, de 1993, assegurando-se a preferéncia, sucessivamente, aos bens produzidos:

6.23.1. no pais;

6.23.2. por empresas brasileiras;

6.23.3. por empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

6.23.4. por empresas que comprovem cumprimento de reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou
para reabilitado da Previdéncia Social e que atendam as regras de acessibilidade previstas na legislagao.

6.24. Persistindo o empate, a proposta vencedora sera sorteada pelo sistema eletrbnico dentre as propostas
empatadas.
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6.25. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, o(a) Pregoeiro(a) podera encaminhar, pelo sistema
eletrénico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor prego.

6.25.1. A negociagao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais licitantes.

6.25.2. O(a) Pregoeiro(a) podera solicitar ao licitante melhor classificado que, no prazo de 02 (duas) horas, envie a
proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociagao realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos
complementares, quando necessarios a confirmacao daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

6.26. ApOs a negociagéo do prego, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitagcéo e julgamento da proposta.

7. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA ARREMATANTE/VENCEDORA.

7.1. Encerrada a etapa de negociagao, o(a) Pregoeiro(a) examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a
adequacao ao objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao maximo estipulado para contratagcao neste Edital e em
seus anexos, observado o disposto no paragrafo Unico do art. 7° e no § 9° do art. 26 do Decreto n.° 10.024/2019.

7.2. Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor, apresentar preco final superior ao prego maximo
fixado (Acérdao n°® 1455/2018 -TCU - Plenario), ou que apresentar pre¢go manifestamente inexequivel.

7.3. Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a exequibilidade e a legalidade das
propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que fundamentam a suspeita;

7.4. Na hipotese de necessidade de suspensdo da sessdo publica para a realizagdo de diligéncias, com vistas ao
saneamento das propostas, a sessao publica somente podera ser reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no
minimo, vinte e quatro horas de antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em ata;

7.5. O(a) Pregoeiro(a) podera convocar o licitante para enviar documento digital complementar, por meio de
funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de 02 (duas) horas, sob pena de n&o aceitagdo da proposta.

7.6. O prazo estabelecido podera ser prorrogado pelo Pregoeiro por solicitagdo escrita e justificada do licitante,
formulada antes de findo o prazo, e formalmente aceita pelo Pregoeiro.

7.7. Encerrada a analise quanto a aceitacdo da proposta, o(a) Pregoeiro(a) verificara, juntando nos autos, a habilitagdo
do licitante, observado o disposto neste Edital.

8. DA HABILITACAO

8.1. Todos os documentos de Habilitagido constante neste tépico (ITEM 08) DEVERAO, OBRIGATORIAMENTE, ser
anexados e apresentados no ato do cadastro da proposta, em conformidade com o item 4.1. Nao sera aberto prazo e ou
oportunidade para apresentacdo de documentos de habilitacdo em outro momento do certame, salvo os casos previstos
para regularizagdo de documentos apresentados com restricdo pelas empresas consideradas ME/EPP/MEI.

8.2. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares, necessarios a confirmagao
daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados, o licitante sera convocado a encaminha-los, em formato digital por via
e-mail, no prazo de 02 (duas) horas, sob pena de inabilitagao.

8.3. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente
permitidos. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, e se o licitante for a filial,
todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.4. As empresas deverdo apresentar no sistema do certame, apenas os documentos constantes neste Item 08 -
HABILITACAO do edital, mesmo que o sistema apresente oportunidades de outros documentos que nao fazem relagéo
ao presente item.

8.5. HABILITACAO JURIDICA:

8.5.1. No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.5.2. Em se tratando de microempreendedor individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEIl, cuja aceitacdo ficara condicionada a \verificagdo da autenticidade no sitio
www.portaldoempreendedor.gov.br;
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8.5.3. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: ato constitutivo,
estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de
documento comprobatdrio de seus administradores;

8.5.4. Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a
matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

8.5.5. No caso de sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de prova da indicagdo dos seus administradores;

8.5.6. No caso de cooperativa: ata de fundacado e estatuto social em vigor, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem
como o registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 1971;

8.5.7. Os documentos acima deverao estar acompanhados de todas as alteragdes, ou, da consolidagao respectiva;

8.6. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

8.6.1. Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servigco - FGTS, fornecido pela Caixa
Econdmica Federal.

8.6.2. prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02/10/2014, do Secretério
da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.6.3. Comprovacédo de Regularidade perante a Fazenda Municipal: Certiddo dos Tributos relativos ao domicilio ou sede
do proponente.

8.6.4. Certiddo de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede da proponente, pertinente ao seu
ramo de atividade e relativa aos tributos relacionados com o objeto licitado.

8.6.5. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT, fornecida no sitio eletrdnico do Tribunal Superior do Trabalho:
www.tst.gov.br - Em atendimento a Lei 12.440/2011 e a Resolugdo Administrativa do Tribunal Superior do Trabalho n°
1470/2011.

8.7. REGULARIDADE CADASTRAL.:

8.7.1. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ).

8.8. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA.

8.8.1. Certiddo negativa de pedido de faléncia, recuperacdo judicial, ou recuperagao extrajudicial, expedida pelo
distribuidor da sede da licitante;

8.10.2. Balango patrimonial e demonstragées contabeis do ultimo exercicio social, ja exigiveis e apresentados na forma
da lei, que comprovem a boa situagao financeira da empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balangos
provisorios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data de
apresentacdo da proposta; Estes documentos deverdo conter as assinaturas dos soécios, do contador ou técnico
responsavel com os respectivos termos de abertura e encerramento, registrados na Junta Comercial ou Cartério de
Registro, comprovando a boa situagéo financeira da empresa, veda a sua substituicdo por balancetes ou balangos
provisorios. As empresas obrigadas, na forma da Lei, a escriturara movimentag¢ao contabil através do Sistema Publico de
Escrituragao Contabil Digital - (SPED) deverao apresentar o Recibo e as Demonstragdes Contabeis extraidas do Sistema
Publico de Escrituragdo Contébil Digital - (SPED) juntamente com os Termos de Abertura e Encerramento do ultimo
exercicio social.

8.10.3. Se tratando de MEI - Micro Empreendedor Individual, sera indispensavel a apresenta¢do do Balango patrimonial.
8.10.4. Apresentacdo de folha de calculo, visando a comprovagéo da situagéo financeira da empresa sera constatada
mediante obtengdo de indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 01 (
um) resultantes da aplica¢ao das férmulas abaixo:

LG = Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

SG = Ativo Total
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

LC = Ativo Circulante
Passivo Circulante
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8.10.5. As empresas que na "folha de calculo-indices", apresentarem resultado inferior ou igual a 01(um) em qualquer
dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), deverdo comprovar, considerados os
riscos para a Administragao, e, a critério da autoridade competente, o capital minimo ou o patriménio liquido minimo de
10% (dez por cento) do valor estimado da contratagdo ou do item pertinente vencido.

89. QUALIFICACAO TECNICA E DECLARACOES

8.9.1. A Licitante devera apresentar atestado(s) de capacidade técnica fornecido(s) por pessoa juridica de direito
publico ou privado, para os quais ja tenha o licitante prestado servigcos similares ao objeto desta licitagédo, ou seja, sejam
compativeis em caracteristicas, quantidades e prazos (art. 30, Il) e de complexidade tecnolégica e operacional
equivalente ou superior a do objeto da licitacdo (art. 30, § 3°), da Lei 8.666/93, que atestem o desempenho da
proponente quanto a qualidade dos servigos e o cumprimento dos prazos de execugao.
8.9.1.1 Os atestados solicitados neste subitem deverdo ser emitidos em papel timbrado da empresa ou 6rgéao
contratante, com a identificagado clara do signatario.
8.9.1.2 Nao serao aceitos Atestados de Capacidade Técnica cuja empresa emitente seja componente do mesmo
grupo financeiro da Licitante.
8.9.1.3 Nao serdo aceitos Atestados de Capacidade Técnica, em nome da Licitante, cuja empresa emitente seja
sua sub-contratada. Serdo aceitos Atestados de Capacidade Técnica, emitidos por empresas ou 06rgaos
estrangeiros, desde que acompanhados de versdo para o portugués, através de Tradutor Juramentado e
devidamente autenticado pelo Consulado, na forma da lei.

8.9.2. Apresentacdo da DECLARAGAO UNIFICADA (MODELO ANEXO) abaixo:

a) Nao foi declarada inidénea para licitar por nenhum 6rgao federal, estadual ou municipal;

b) Nao ha superveniéncia de fato impeditiva para a habilitacdo da proponente, sob as penas cabiveis, nos termos do
Art. 32 da Lei n°® 8.666/93;

c) A empresa atende ao disposto no Art. 7°, inciso XXXIII da Constituicdo Federal (Lei 9.854 de 27/10/99);

d) N&o integra em seu corpo social, nem no quadro funcional, empregado publico ou membro comissionado de érgao
direto ou indireto da Administragao Municipal - Art. 9° inciso Il da Lei 8.666/93 e Art. 8°, do Decreto Municipal n® 6615.

8.9.3. OUTRAS DECLARACOES

a) Declaragcado de que a licitante esta ciente das condigdes de licitagdo, que tem pleno conhecimento do ambiente
tecnolégico da Prefeitura Municipal de Pedro Canario, que fornecera quaisquer informag¢des complementares solicitadas
pelo Municipio e que assume responsabilidade pela autenticidade e veracidade de todos os documentos apresentados,
sujeitando-se as penalidades legais e a sumaria desclassificagédo da licitagcdo.

b) Declaragdo que executara os servicos de acordo com o Projeto e Especificacdes deste Edital e demais Normas e
Instrugées do Municipio e que tomara todas as medidas para assegurar um controle adequado da qualidade;

c) A licitante deve fazer DECLARACAOQ afirmando que dispde de todos os requisitos e caracteristicas técnicas exigidos
no edital e que caso seja vencedora do certame demonstrard os sistemas conforme agendamento feito pela
Administracao.

8.9.4. Sendo a proposta mais vantajosa seja ofertada por licitante qualificada como microempresa ou empresa de
pequeno porte, € uma vez constatada a existéncia de alguma restricdo no que tange a regularidade fiscal e trabalhista, a
mesma sera convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, apos a declaragdo do vencedor, comprovar a
regularizagdo. O prazo podera ser prorrogado por igual periodo, a critério da administracdo publica, quando requerida
pelo licitante, mediante apresentacao de justificativa.

8.10. A nédo-regularizacéo fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior acarretara a inabilitagdo do licitante,
sem prejuizo das sangdes previstas neste Edital, sendo facultada a convocagao dos licitantes remanescentes, na ordem
de classificagdo. Se, na ordem de classificagao, seguir-se outra microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa com alguma restricdo na documentacdo fiscal e trabalhista, sera concedido o mesmo prazo para
regularizagéo.

8.11. Sera inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar quaisquer dos
documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Edital e seus Anexos.

9. DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA

9.1. O pregoeiro PODERA solicitar da licitante declarado vendedor, a sua proposta final, devendo encaminhar no prazo
de 02 (duas) horas, a contar da solicitagcdo do(a) Pregoeiro(a) no sistema eletronico, contendo o valor vencedor e devera:
9.1.1. ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma via, sem emendas, rasuras, entrelinhas ou
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ressalvas, devendo a ultima folha ser assinada e as demais rubricadas pelo licitante ou seu representante legal.

9.2. A proposta final devera ser documentada nos autos e sera levada em consideragdo no decorrer da execugao do
contrato e aplicagao de eventual sancao a Contratada, se for o caso.

9.2.1. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta, tais como marca, modelo, tipo, fabricante e procedéncia,
vinculam a Contratada.

9.3. Os precos deverado ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitario em algarismos e o valor global em
algarismos e por extenso (art. 5° da Lei n°® 8.666/93).

9.3.1. Ocorrendo divergéncia entre os pregos unitarios e o pregco global, prevalecerdo os primeiros; no caso de
divergéncia entre os valores numeéricos e os valores expressos por extenso, prevalecerao estes ultimos.

9.4. A oferta devera ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste Edital, sem conter alternativas de
preco ou de qualquer outra condi¢do que induza o julgamento a mais de um resultado, sob pena de desclassificagao.

9.5. A proposta devera obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, ndo sendo considerada aquela que nao
corresponda as especificagdes ali contidas ou que estabelega vinculo a proposta de outro licitante.

9.6. A(s) proposta(s) que contenha(m) a descricdo do objeto, o valor e os documentos complementares estardo
disponiveis na internet, apds a homologacéo.

10. DOS RECURSOS

10.1. Declarado o vencedor e decorrida a fase de regularizagdo fiscal e trabalhista da licitante qualificada como
microempresa ou empresa de pequeno porte, se for o caso, sera concedido o prazo maximo de 15 (quinze) minutos,
para que qualquer licitante manifeste a intengao de recorrer, de forma motivada e RESUMIDA, isto é, indicando contra
qual(is) decisao(6es) pretende recorrer e por quais motivos, em campo proprio do sistema.

10.2. Havendo quem se manifeste, caberd a Pregoeiro verificar a tempestividade e a existéncia de motivacdo da
intencao de recorrer, para decidir se admite ou ndo o recurso, fundamentadamente.

10.2.1. Nesse momento o(a) Pregoeiro(a) ndo adentrara no mérito recursal, mas apenas verificard as condi¢cdes de
admissibilidade do recurso.

10.2.2. A falta de manifestagdo motivada do licitante quanto a intengéo de recorrer importara a decadéncia desse direito.
10.2.3. Uma vez admitido o recurso, o recorrente tera, a partir de entao, o prazo de trés dias para apresentar as razdes,
pelo sistema eletrénico, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados para, querendo, apresentarem contrarrazdes
também pelo sistema eletronico, em outros trés dias, que comegarao a contar do término do prazo do recorrente, sendo-
Ihes assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

10.3. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.
10.4. Os autos do processo permanecerao com vista franqueada aos interessados, no endereco constante neste Edital.
10.5. DOS RECURSOS NOS CASOS DE AVALIACAO DE AMOSTRAS/PROSPECTOS

10.5.1. Encerrada a FASE DE DISPUTA, o pregao sera SUSPENSO para que a(s) PROCURADORIA MUNICIPAL
faga(m) o requerimento de entrega e avaliagdo da AMOSTRAS dos produtos ora solicitados inicialmente de cada licitante
considerado ARREMATANTE deses itens/lotes.

10.5.2. Apds a Avaliagao das amostras feita pela Secretaria, sera lavrada nova ata onde, dentre outas, constara as
informacgdes pertinentes quanto a avaliagdo das amostras ou dos prospectos extraidas do documento emitido pelo(s)
PROCURADORIA MUNICIPAL; a classificagcdo de cada licitante e os valores obtidos por cada um e; as empresas
VENCEDORAS do certame.

10.5.3. Desta declaragcdo de Vencedor, sera dado publicidade através de Diario Oficial do Estado e/ou Amunes e/ou
email direto dos licitantes, onde sera aberto prazo para apresentagdo de RECURSOS

10.5.4. Aquele licitante que tiver o interesse em recorrer, terd, a partir da PUBLICACAO nos meios definidos no item
acima, o prazo de trés dias para apresentar as suas razodes, via email: licitacao@pedrocanario.es.gov.br
<mailto:licitacao@pedrocanario.es.gov.br> ou em protocolo geral do municipio, ficando os demais licitantes, desde logo,
intimados para, querendo, apresentarem contrarrazdes também pelos mesmos moldes, em outros trés dias, que
comecarao a contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos
indispensaveis a defesa de seus interesses.
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1. DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA

11.1. A sessao publica podera ser reaberta:

11.1.1. Nas hipéteses de provimento de recurso que leve a anulagao de atos anteriores a realizagao da sessao publica
precedente ou em que seja anulada a propria sesséo publica, situacdo em que serdo repetidos os atos anulados e os
que dele dependam.

11.1.2. Quando houver erro na aceitacdo do pre¢o melhor classificado ou quando o licitante declarado vencedor nao
assinar o contrato, ndo retirar o instrumento equivalente ou ndo comprovar a regularizagédo fiscal e trabalhista, nos
termos do art. 43, §1° da LC n° 123/2006. Nessas hipéteses, serdo adotados os procedimentos imediatamente
posteriores ao encerramento da etapa de lances.

11.2.  Todos os licitantes remanescentes deverao ser convocados para acompanhar a sessao reaberta.
11.2.1. A convocagao se dara por meio do sistema eletrénico ("chat"), ou e-mail, de acordo com a fase do procedimento
licitatério, ou ainda podendo ser via publicagdo na AMUNES.

12. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

12.1. O objeto da licitagdo sera adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do(a) Pregoeiro(a) ou pela
autoridade superior competente, caso nao haja interposi¢do de recurso, ou pela autoridade superior competente, apds a
regular decisdo dos recursos apresentados.

12.2. Apds a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade superior competente
homologara o procedimento licitatério.

13. DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

13.1.  Homologado o resultado da licitagdo, tera o adjudicatario o prazo de 05 (cinco) dias, contados a partir da data
de sua convocagao, para assinar a Ata de Registro de Precos, cujo prazo de validade encontra-se nela fixado, sob pena
de decair do direito a contratagéo, sem prejuizo das sang¢des previstas neste Edital.

13.2. Alternativamente a convocagao para comparecer perante o 6rgao ou entidade para a assinatura da Ata de
Registro de Precos, a Administragao podera encaminha-la para assinatura, mediante correspondéncia postal com aviso
de recebimento (AR) ou por meio eletrdnico, para que seja assinada e devolvida no prazo de até 03 (trés) dias, a contar
da data de seu recebimento.

13.3. O prazo estabelecido no subitem anterior para assinatura da Ata de Registro de Pregos podera ser prorrogado
uma unica vez, por igual periodo, quando solicitado pelo(s) licitante(s) vencedor(s), durante o seu transcurso, e desde
que devidamente aceito pela Secretaria Gestora da ARP.

13.4. Serdo formalizadas tantas Atas de Registro de Pregcos quanto necessarias para o registro de todos os itens
constantes no Termo de Referéncia, com a indicacdo do licitante vencedor, a descricdo do(s) item(ns), as respectivas
quantidades, precos registrados e demais condigdes.

14. PRAZOS, CONDIGOES DE EXECUGAO E OUTROS

14.1. A prestacdo dos servigos sera iniciada apds a assinatura do Contrato Administrativo, realizagdo do Empenho e
recebimento da Ordem de Servigo e, tera vigéncia pelo periodo de 12 (doze) meses, podendo 0 mesmo ser prorrogado
nos termos do art. 57, inciso IV da Lei n.° 8.666/93 e suas altera¢des, sempre de comum acordo entre as partes.

14.2. Somente se iniciam ou vencem os prazos estabelecidos em dia de expediente no 6rgao contratante.

14.3. A publicagdo resumida do instrumento de contrato (extrato) e de seus eventuais aditamentos na imprensa oficial,
que é condicao indispensavel para sua eficacia, e sera providenciada pela Prefeitura Municipal De Pedro Canario até o
quinto dia util do més seguinte ao de sua assinatura, nos termos do Paragrafo Unico do artigo 61 da Lei n° 8.666/1.993.
14.4. Os servigos deverao ser prestados/executados na sede da Procuradoria Geral da Prefeitura Municipal de Canario,
situada na Rua S&o Paulo, bairro Boa vista, Pedro Canario/ES.

14.5. A forma de execugao dos servigos devera ser desenvolvida pela contratada, devendo ser garantido durante todo o
periodo de vigéncia do contrato as obrigagbes assumidas nos itens 1, 2, 3 e 4 do presente termo de referéncia,
observado os seguintes prazos iniciais:
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ltem Instalagao das licengas de direito de uso de 05 dias apods o
1 software juridico integrado para gerenciamento recebimento da Ordem de
de processos judiciais. Servigo
ltem Implantacéo. 10 dias uteis.
2
ltem Migragéo de dados. 10 dias uteis.
3
ltem Treinamento. 25 dias uteis.
4
DAS ESPECIFICAGOS TECNICAS
1.1 O Software de Controle de Processos Judiciais e administrativos devera ser um sistema "multi

usuario", "integrado”, permitindo o compartilhamento de arquivos de dados e informag¢des de uso comum.
1.2 Ambiente Cliente-Servidor sob protocolo de Rede TCP/IP.

1.3 Funcionar em rede com servidores Windows e estagdes de trabalho com sistema operacional
Windows 7, 8 e 10.

14 Ser desenvolvido em interface grafica for Windows.

15 Prover efetivo controle de acesso ao aplicativo através do uso de senhas permitindo bloqueio de
acesso depois de determinado numero de tentativas de acesso invalidas, criptografia e expiragdo de senhas.

1.6 Prover controle de restricdo de acesso as fungbes do aplicativo através do uso de senhas, em
qualquer fungéao, selecionada a critério do usuario.

1.7 Permitir ou ndo acesso as telas de cadastro de acordo com a configuragdo de cada grupo de
usuarios.
1.8 Permitir a visualizagédo dos relatérios em tela, bem como possibilitar que sejam salvos em disco

para posterior reimpressao, inclusive permitindo selecionar a impressao de intervalos de paginas e o numero de cépias a
serem impressas, além de também permitir a selegao da impressora de rede desejada.

1.9 Utilizar bancos de dados que permitam acesso padrao ODBC ou ADO a partir de outros
utilitarios ou aplicativos.

1.10 Possuir validagdo dos campos das telas necessarios antes da gravagéo no banco de dados.
1.11 Atualizagbes nos Sistemas e no Banco de Dados automaticamente de forma "on-line".
1.12 Deverao manter a integridade do banco de dados em casos de queda de energia, falhas de

software ou hardware, com o uso de banco de dados.

1.13 Possibilitar que os aplicativos sejam acessados por usuarios remotos, utilizando a internet como
meio de acesso.

1.14 Permitir que os programas executaveis sejam instalados nas estagbes usuarias, provendo
rotinas de atualizagdo automatica desses programas, no caso de substituicao de versdes.

1.15 Possuir um Sistema Gerenciador de Banco de Dados Relacional 9SGBD) no padrdo SQL ANSI.

1.16 O SGBD devera possuir os seguintes recursos: integridade transacional, stored procedures,
views triggers.

1.17 As regras de integridade do Gerenciador de Banco de Dados deverdo estar alojadas
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preferencialmente no Servidor de Banco de Dados, de tal forma que, independentemente dos privilégios de acesso do
usuario e da forma como ele se der, nao seja permitido tornar inconsistente o Banco de Dados.

1.18 O sistema devera permitir a realizagdo de "Cépias de Seguranga" dos dados de forma "on-line" e
com o banco de dados em utilizagao.

1.19 O SGBD devera conter mecanismos de seguranga e protegdo que impegam a perda de
transacoes ja efetivadas pelo usuario e permita a recuperagao de dados na ocorréncia de eventuais falhas.

1.20 As senhas dos usuarios devem ser armazenadas na forma criptografada, através de algoritmos
préprios do sistema, de tal forma que nunca sejam mostradas em telas de consulta, manutencéo de cadastro de usuarios
ou tela de acesso ao sistema.

1.21 O gerenciador de banco de dados devera possuir recursos de seguranga para impedir que
usuarios ndo autorizados obtenham éxito em acessar a base de dados para efetuar consulta, alteragédo, exclusao,
impressao ou copia.

1.22 Funcionar compartilhando informagdes de uso comum, atualizados em tempo real, nao sendo
necessario a manutengao de informacgdes similares em diferentes arquivos, mesmo que estes arquivos sejam usados por
setores diferentes, especialmente no que se refere aos cadastros de pessoas, bairros, logradouros, podendo também se
estender a outros cadastros multi finalisticos.

1.23 Senhas restringindo o acesso as informagdes do sistema apenas aos usuarios autorizados.
1.24 Possibilitar realizagdo de backups diarios (Programavel).

1.25 Cadastro de Pessoas.

1.26 Cadastro de Feriados e Pontos Facultativo.

1.27 Cadastro de Contas de Usudrios.

1.28 Cadastro de Gabinetes.

1.29 Cadastro Atos Praticados.

1.30 Cadastro de Unidades Gestoras.

1.31 Cadastro de Localidade.

1.32 Cadastro de Departamento de forma hierarquica permitindo o cadastro de infinitos niveis de
hierarquia.

1.33 Cadastro de Despachos Padréo.

1.34 Cadastro de Prioridades.

1.35 Cadastro de Classificagdo de Agenda.

1.36 Cadastro de tipos de Documentos e Anexos.

1.37 Cadastro de Especialidades.

1.38 Cadastro tipos de deciséo e tramitagao.

1.39 Controle de acesso de usuarios .

1.40 Cadastro de Assinaturas automaticas para relatérios.

1.41 Cadastro Classificagédo Tipos de Processos.
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1.42 Cadastro Geral de Atendimentos; com lista de documentos necessarios para cada tipo de
atendimento; com anexos de processo para partes requerentes e requeridas; com checando procedimentos anteriores.

1.43 Tramitagdes de Processos; possibilitando fazer filtro por departamento; tipo de acéo; situagao;
ano;

1.44 Possibilitar a inclusdo de documentos para serem anexados no processo;

1.45 Cadastro de abertura de Processos

1.46 Possibilita informar nimero de processos na abertura, a data de abertura, seus requerentes, os

tipos de assuntos e prioridades.

1.47 Possibilita informar o apensamento na abertura do processo, com informagdes adicionais
exclusivas a localizagao, especialidade, se esta em segredo de justica ou e uma liminar antecipada ou tutela.

1.48 Permitir anexar os documentos no cadastro de abertura, como adicionar e remover, gerar
documentos selecionados, visualizar e assinar os documentos

1.49 Possibilita inserir informacdes de observagoes e descricdes em cada abertura de processo

1.50 Permitir encaminhar abertura do processo para setor e gabinetes informados

1.51 Emitir comprovante de tramitagdo dos processos

1.52 Emitir impresséo das etiquetas dos processos

1.53 Emitir impressao de folha de rosto dos processos

1.54 Consulta de Processos geral

1.55 Possibilitar fazer consulta da situagao do processo, se tem documentos fixados, ou se ele foi
apensado

1.56 Permitir consultar o tipo, numero e ano do processo que foi aberto com a data da ultima

tramitacgao feita

1.57 Possibilitar o usuario consultar todas tramitagdes que foram encaminhadas e recebidas, datados
e qual a prioridade e prazos de conclusao do processo

1.58 Permitir fazer buscas do tipo e numeros dos processos, dos requerentes e dos assuntos
informados
1.59 Possuir telas de informagbes de detalhamento dos processos selecionados com informagdes

dos assuntos, gabinetes e tramitagdes e niumeros, sua origem e destino com data e hora do envio.

1.60 Possuir cadastro de reunides com controle de assuntos, assessores, local e data e hora de inicio
e encerramento da reuniao.

1.61 Possuir telas para informar os participantes das reunibes, os procuradores, os atos de
processos, como também colocar o nome da pauta e inserir suas observacgoes para fazer impressao através de atas.

1.62 Emitir registro de ata bem como impressao e possibilitar visualizagao em tela.

1.63 Permitir consultar todas reunibes realizadas e finalizadas

1.64 Cadastro de Agenda de Compromissos com recebimento de alertas com antecedéncia
1.65 Cadastro de Agenda de reuniées com recebimento de alertas com antecedéncia
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Consultar agenda; podendo fazer filtros e agrupamentos dos compromissos

1.67 Cadastro de agenda de compromissos permitir informar a classificagdo e os assuntos podendo
inserir informacgdes adicionais, como numero de processo, requerente, tipo justica, comarca, vara, data e hora.

1.68 Cadastro de agenda de compromissos permitir inserir os participante e procuradores

1.69 Cadastro de agenda de reuniées e audiéncias permitir informar a classificacdo e os assuntos
podendo inserir informagdes adicionais, como niumero de processo, requerente, tipo justica, comarca, vara, data e hora.

1.70 Cadastro de agenda de reunides permitir inserir os participante e procuradores

1.71 Possibilitar fazer consulta da agenda, permitindo usar os campos para fazer filtros, como
periodo, procuradores, podendo ser agrupados conforme a necessidade do usuario

1.72 Permitir emitir impressao de Agenda em formato PDF, Excel conforme necessidade do usuario.

1.73 Permitir visualizagcdo em tela e impressao da Agenda em geral, com data, nome do procurador,
tipo de compromisso, tipo de justi¢ca, comarca, vara e ano do processo.

1.74 Relatérios de Consulta de varios tipos de processos

1.75 Relatérios de Consultas de processos mensais e a vencer; possibilitando o usuario selecionar o
periodo e ano,

1.76 Permitir consulta de processos mensais e a vencer por situagdo, andamento, adiantado,
atrasado ou no prazo, possibilitando selecionar procuradores, com numero de processo, o interessado, o assunto, data e
hora do envio, gabinete de destino com data de recebimento e sua prioridade com prazos e saidas e destinos de
gabinetes com situag¢des de atrasos ou nao

1.77 Permitir consulta de processos a vencer, pesquisando por periodos de dias a vencer.

1.78 Emitir relatério de produtividade de cada Procurador.

1.79 Emitir Relatorios de Produtividade com Fechamento mensal.

1.80 Emitir Relatérios de Produtividade com Informativo por procurador, informando o periodo, més e

ano, e tipos de atos praticados, podendo ser visualizado em tela ou impresso.

1.81 Emitir listagem com estatisticas de recebimentos e despachos, por periodo, més e ano, por
gabinetes, podendo filtrar por agrupamento, por assunto, por datas ou requerentes.

1.82 Permitir visualizar em tela e imprimir a listagem de estatistica por agrupamentos.
1.83 Listagem de Estatisticas com graficos comparativos
1.84 Relatorios de Processos que estdo em Quarentena, permitindo remogdo conforme a

necessidade.

1.85 Permitir visualizar em tela ou impresso os relatérios que possuem processos que estdo em
quarentena, possibilitando fazer filtros e agrupamentos, consultas por assuntos e seus requerentes.

1.86 Possibilidade de fazer exportagdo de relatorios para Excel.

1.87 Permitir emissdo de Relatérios de Comprovantes de Remessas, em formato PDF e Excel, por
periodo.

1.88 Possibilitar fazer filtros e agrupamentos dos relatérios de comprovante de remessa, por data e

hora, responsavel de origem e destino, setor de destino.

Page 15 of 41



Prefeitura Municipal de Pedro Canario
ESPIRITO SANTO

EDITAL

Possibilitar alterar os apensamentos por procuradores responsaveis.

1.90 Possibilitar alterar o ano de trabalho conforme a necessidade do usuario sem ter a que sair do
sistema.

1.91 Cadastro de texto padrao para fazer despachos, agilizando a tramitaco.

1.92 Consulta de detalhamento de Processo.

1.93 Permitir fazer tramitagbes em lote.

1.94 Permitir ao usuario alterar sua Senha.

1.95 Cadastro de Usuarios e controle de acesso, possibilitando criar grupos e setores para cada tipo

de acesso nos cadastros e relatérios do sistema.

1.96 Permitir consultar Processos Apensados.

1.97 Permitir remover processos da Quarentena.

1.98 Permitir visualizar documentos anexados.

1.99 Permitir fazer Consulta de Processos de Exercicios Anteriores.

1.100 Permitir abrir telas simultaneas para visualizagdo de processos.

1.101 Emitir listagem de relatérios conforme a necessidade do usuario

1.102 Possibilitar fazer buscas de processos, preenchendo diversos campos, como o tipo, numero,

requerente e assunto.

1.103 Classificar os processos de acordo com assunto e o tipo de parecer emitido pelos Procuradores
para fins de consulta posterior.

1.104 Permitir consultar a listagem de todos os documentos adicionados no sistema, de acordo com o
tipo de assunto e classificagdo.

1.105 Cadastrar os Tipos de Classificacao de Pareceres e Tipos de Assuntos.

1.106 Emitir relatério de processos abertos na Procuradoria.

1.107 Permitir desativar o Alerta de Agendamento até o Sistema ser carregado novamente.

1.108 Permitir visualizacdo do documento em tela separada (multi-monitor).

1.109 Controlar Classificagdo de Pareceres e Assuntos restritos apenas ao grupo dos Procuradores.
1.110 Controlar com numeracgao sequencial (Evento) os documentos vinculados aos processos.

1.111 Arquivar provisoriamente os processos com base em nr. de dias no gabinete.

1.112 Arquivar definitivamente os processos.

1.113 Reprocessar prazos e numero de dias dos processos aguardando nos gabinetes.

1.114 Excluir documentos indevidamente cadastrados, com registro interno da exclusdo, mediante

digitacao de login e senha autorizados.

1.115 Gerenciar multi-secretarias permitindo tramitagdo entre secretarias (tramitagdo externa) e
setores (tramitagao interna)
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1.116 Identificar automaticamente o numero de paginas do arquivo PDF anexado, calculando a
sequéncia e faixa de paginas do documento.
1.117 Permitir inclusdo de "pagina verso" de documentos fisicos.
1.118 Exibir automaticamente o verso dos documentos cadastrados (caso existam) ao visualizar o
documento.
1.119 Permitir exibicdo de todos os documentos do processo de forma consolidada.
1.120 Consultar Ementario de Pareceres com base em pesquisa textual por palavras-chave.
1.121 Gerar autenticagao automatica dos documentos ao serem incluidos no sistema.
1.122 Permitir assinaturas digitais multiplas em documentos.
1.123 Permitir configurar para cada Unidade Gestora (Secretarias Municipais) a posicdo da

autenticagéo automéatica e também da assinatura digital.

1.124 Configurar Tipos de Processos para cada Unidade Gestora.
1.125 Configurar Tipos de Documentos para cada Unidade Gestora.
1.126 Incluir automaticamente a capa do Processo de Acordo com a configuragdo no Cadastro de

Unidades Gestoras

1.127 Configurar exibigdo ou ndo de Guia [PROCURADORES] no cadastro de reunides.

1.128 Configurar exibigdo ou ndo de Guia [ATOS PRATICADOS] na tela de Processos e Tramitagdes
1.129 Calcular automaticamente o nimero de paginas ao adicionar documento ao processo.

1.130 Calcular sequéncia numérica de paginas ao adicionar novo documento ao processo.

1.131 Gerar relatério de Produtividade dos Procuradores e dos Gabinetes.

1.132 Gerar e Armazenar virtualmente o processo administrativo ou judicial em sua integra.

1.133 Permitir o langamento de novos documentos no Processo Virtual.

1.134 Consolidar pareceres emitidos pelos Procuradores e pelo Colegiado de Procuradores.

15. DO REAJUSTAMENTO EM SENTIDO GERAL

15.1.

Os pregos sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a apresentagao das propostas.

15.2. A CONTRATADA devera requerer o reajuste, se assim entender necessario, apés o transcurso de 01 (um) ano,
contados da apresentacdo da proposta, ou do orgamento a que essa proposta se referir, nos termos do artigo 40, inciso
Xl da Lei n® 8.666/93.

15.3. O indice a ser utilizado para o reajuste, sera o INPC/IBGE ou por outro indice oficial que vier substituilo, acumulado
durante o periodo.

15.4. O reajuste sera realizado por apostilamento.

16. DO RECEBIMENTO DO OBJETO E DA FISCALIZAGCAO

16.1. Os critérios de recebimento e aceitagdo do objeto e de fiscalizagéo estado previstos no Termo de
Referéncia em consonancia com a lei 8.666 e contrato.
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17. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA
17.1. As obrigacdes da Contratante e da Contratada sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia
e/ou minuta do contrato.
18. DO PAGAMENTO
18.1. As regras acerca do pagamento sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia, e/ou minuta do
contrato anexos deste Edital.
19. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
19.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n° 10.520, de 2002, o licitante/adjudicatario
que:
19.1.1. nao assinar o termo de contrato ou aceitar/retirar o instrumento equivalente, quando convocado
dentro do prazo de validade da proposta;
19.1.2. nao assinar a ata de registro de precos, quando cabivel,
19.1.3. apresentar documentacao falsa;
19.1.4. deixar de entregar os documentos exigidos no certame;
19.1.5. ensejar o retardamento da execugéo do objeto;
19.1.6. nao mantiver a proposta;
19.1.7. cometer fraude fiscal;
19.1.8. comportar-se de modo inidéneo;
19.2. As sangdes do item acima também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva, em

pregao para registro de pregos que, convocados, ndo honrarem o compromisso assumido injustificadamente.

19.3. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaragéo falsa quanto as condigbes de
participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os licitantes, em qualquer momento da
licitacdo, mesmo apds o encerramento da fase de lances.

19.4. O licitante/adjudicatario que cometer qualquer das infragbes discriminadas nos subitens
anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sancdes:

19.4.1. Adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que n&o acarretarem prejuizos
significativos ao objeto da contratagao;

19.4.2. Multa de 1% (um por cento) a 3% (trés por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s)
prejudicado(s) pela conduta do licitante;

19.4.3. Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administragcdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois anos;

19.4.4. Impedimento de licitar e de contratar com o Municipio de Pedro Canario-ES, pelo prazo de até
cinco anos;

19.5. Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, enquanto

perdurarem os motivos determinantes da puni¢cdo ou até que seja promovida a reabilitagédo perante a propria autoridade
que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos
causados;

19.6. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangdes.

19.7. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, se houver indicios de pratica de infragdo
administrativa tipificada pela Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a administragédo publica nacional ou
estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a apuragao da responsabilidade da empresa deverao ser
remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisao sobre a eventual instauragéo
de investigagao preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagéao - PAR.

19.8. A apuragdo e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como ato
lesivo a Administragdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, seguirdo
seu rito normal na unidade administrativa.

19.9. O processamento do PAR néo interfere no seguimento regular dos processos administrativos
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especificos para apuragao da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracdo Publica Federal resultantes de ato lesivo
cometido por pessoa juridica, com ou sem a participagao de agente publico.

19.10. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do
licitante, a Unido ou Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo 419 do Cdédigo Civil.

19.11. A aplicagao de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que
assegurara o contraditério e a ampla defesa ao licitante/adjudicatéario, observando-se o procedimento previsto na Lei n°®
8.666, de 1993, e subsidiariamente na Lei n® 9.784, de 1999.

20. DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

20.1. Até 03 (trés) dias uteis antes da data designada para a abertura da sessdo publica, qualquer
pessoa podera impugnar este Edital.

20.2. A impugnagcdo ‘"devera" ser realizada exclusivamente através do e-mail:
licitacao@pedrocanario.es.gov.br, ou, por petigdo dirigida e protocolada no enderegco da SEDE da Prefeitura Municipal de
Pedro Canario-ES, n&o sendo aceitos outros meios a ndo ser os aqui definidos.

20.3. Cabera o(a) Pregoeiro(a), auxiliado pelos responsaveis pela elaboracdo do Termo de Referencia
e/ou deste Edital e seus anexos, decidir sobre a impugnag¢do no prazo de até dois dias Uteis contados da data de
recebimento da impugnacéo.

20.4. Acolhida a impugnacéo, sera definida e publicada nova data para a realizagdo do certame.

20.5. Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatério deverdo ser enviados o(a)
Pregoeiro(a), até 03 (trés) dias uteis anteriores a data designada para abertura da sessdo publica, exclusivamente
através do e-mail: licitagdo@pedrocanario.es.gov.br.

20.6. O(a) Pregoeiro(a) respondera aos pedidos de esclarecimentos no prazo de dois dias Uteis,
contado da data de recebimento do pedido, e podera requisitar subsidios aos responsaveis pela elaboragdo do Termo de
Referencia e anexos.

20.7. As impugnagcdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no certame.
20.71. A concesséao de efeito suspensivo a impugnacao é medida excepcional e devera ser motivada
pela Pregoeiro, nos autos do processo de licitagdo.

20.8. As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdo divulgadas pelo sistema e vinculardo os
participantes e a administragao.

21. DAS DISPOSICOES GERAIS
21.1. Da sesséo publica do Pregao divulgar-se-a Ata no sistema eletrénico.
21.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagéo do

certame na data marcada, a sessao sera automaticamente transferida para o primeiro dia Util subsequente, no mesmo
horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagdo em contrario, pelo Pregoeiro. Todas as referéncias
de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao publica observaréo o horario de Brasilia - DF.

21.4. No julgamento das propostas e da habilitagdo, a Pregoeiro podera sanar erros ou falhas que nao
alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado,
registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitagédo e classificagao.

21.5. A homologacéo do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratagao.
21.6. As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagdo da
disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administragdo, o principio da isonomia, a

finalidade e a seguranga da contratagéo.

21.7. Os licitantes assumem todos os custos de preparagao e apresentacdo de suas propostas € a
Administragao nao sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da condugédo ou do
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resultado do processo licitatorio.

21.8. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio e
incluir-se-a o do vencimento. S6 se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Administragao.

21.9. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do
licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do interesse publico.

21.10. Em caso de divergéncia entre disposi¢cdes deste Edital e de seus anexos ou demais pecgas que
compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

21.11. O Edital esta disponibilizado, na integra, no endereco eletrénico www.BLL.ORG.BR <http://
www.BLL.ORG.BR> e no www.pedrocanario.es.gov.br <http:// www.pedrocanario.es.gov.br> (aba licitagdes), nos dias
Uteis, mesmo endereco e periodo no qual os autos do processo administrativo permanecerdo com vista franqueada aos
interessados.

21.12. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
21.121. ANEXO | - Termo de Referéncia;

21.12.3. ANEXO II - Relagao dos Objetos/Servigos a serem Contratados
21.12.4. ANEXO Il - Modelo de proposta;

21.12.5. ANEXO |V - Modelo de Declaracao Unificada

21.12.6. ANEXO V - Minuta de Contrato

Pedro Canario/ES, 17 de novembro de 2021

LUIZ CARLOS DADALTO FILHO
Pregoeiro
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ANEXO | - Termo de Referéncia
TERMO DE REFERENCIA

1. DA DESCRIGAO DO(S) OBJETO(S)

1.1 Aquisicao de licenca de direito de uso de software de Gestdo de Procedimentos e Controle de Processos que
tramitam na Procuradoria Municipal integrado para gerenciamento de processos juridicos e outros, incluindo: «
Fornecimento de licengas do software; ¢ Servigos de Implantagédo, customizagdo e migragdo de dados; ¢
Treinamento; e Suporte técnico durante a vigéncia do contrato;

2. DO OBJETO

2.1 Dar continuidade ao trabalho de gestao e controle da Procuradoria Municipal de forma virtual quer seja dos
procedimentos administrativos como os judiciais, bem como as atividades de cada Procurador Municipal mediante
aquisicao e instalagdo de um software juridico que permita como requisito minimo, a insergéo, extragao, troca,
armazenamento de informagdes, pegas processuais, catalogagao, sigilo das informacdes, relatérios gerenciais
indicadores, controle de atividades consultivas e de quaisquer outras eventuais atividades desempenhadas pela
Procuradoria Municipal.

3. DA JUSTIFICATIVA

3.1 Esta contratagao se justifica com vistas ao cumprimento e atendimento as suas fungdes administrativas,
institucionais e de controle da atividade judicial € administrativa do 6rgédo, bem como para fornecer as informacdes
obrigatérias aos érgaos de controle externo. Registra-se que a Lei Complementar Municipal 04/2005 que instituiu a
Procuradoria Municipal, estabeleceu diversas atua¢des do 6rgao de representagdo do Municipio que para seu
cumprimento integral ha necessidade do software especifico que atenda tais situagées, entre elas, a elaboragéo de
ementario de Parecer para padronizar as manifestagées juridicas da PGM. Tendo em vista a nossa necessidade de
contratagdo destes servigos que sdo de suma importancia para o bom andamento e cumprimento das tarefas e
metas deste setor. A utilizacéo de software especifico de gestao de procedimentos trara a seguranga necessaria nos
apontamentos das atividades realizadas, operacionalizagao e eficiéncia dos servicos, haja vista a que se propde
como atividade da mesma: e Modernizagéo dos servigos publicos; e Aperfeicoamento das rotinas juridicas (controle
de prazos, audiéncias, reunides, etc) e Prestagdo do servigo centrado nas necessidades do ente municipal, tal como
previsao contida na LC 04/2005;

4. DAS ESPECIFICAGOS TECNICAS
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sistema, de tal forma que nunca sejam mostradas em telas de consulta, manutengéo de cadastro de usuarios ou tela
de acesso ao sistema. 4.21 O gerenciador de banco de dados devera possuir recursos de seguranga para impedir que
usuarios ndo autorizados obtenham éxito em acessar a base de dados para efetuar consulta, alteragao, exclusao,
impressao ou copia. 4.22 Funcionar compartilhando informacgdes de uso comum, atualizados em tempo real, nao
sendo necessario a manutengéo de informagdes similares em diferentes arquivos, mesmo que estes arquivos sejam
usados por setores diferentes, especialmente no que se refere aos cadastros de pessoas, bairros, logradouros,
podendo também se estender a outros cadastros multi finalisticos. 4.23 Senhas restringindo o acesso as informacodes
do sistema apenas aos usuarios autorizados. 4.24 Possibilitar realizagdo de backups diarios (Programavel). 4.25
Cadastro de Pessoas. 4.26 Cadastro de Feriados e Pontos Facultativo. 4.27 Cadastro de Contas de Usuarios. 4.28
Cadastro de Gabinetes. 4.29 Cadastro Atos Praticados. 4.30 Cadastro de Unidades Gestoras. 4.31 Cadastro de
Localidade. 4.32 Cadastro de Departamento de forma hierarquica permitindo o cadastro de infinitos niveis de
hierarquia. 4.33 Cadastro de Despachos Padréo. 4.34 Cadastro de Prioridades. 4.35 Cadastro de Classificagédo de
Agenda. 4.36 Cadastro de tipos de Documentos e Anexos. 4.37 Cadastro de Especialidades. 4.38 Cadastro tipos de
decisao e tramitacdo. 4.39 Controle de acesso de usuarios . 4.40 Cadastro de Assinaturas automaticas para relatérios.
4.41 Cadastro Classificagédo Tipos de Processos. 4.42 Cadastro Geral de Atendimentos; com lista de documentos
necessarios para cada tipo de atendimento; com anexos de processo para partes requerentes e requeridas; com
checando procedimentos anteriores. 4.43 Tramitagdes de Processos; possibilitando fazer filtro por departamento; tipo
de agao; situagao; ano; 4.44 Possibilitar a inclusdo de documentos para serem anexados no processo; 4.45 Cadastro
de abertura de Processos 4.46 Possibilita informar nimero de processos na abertura, a data de abertura, seus
requerentes, os tipos de assuntos e prioridades. 4.47 Possibilita informar o apensamento na abertura do processo,
com informagdes adicionais exclusivas a localizagdo, especialidade, se esta em segredo de justica ou € uma liminar
antecipada ou tutela. 4.48 Permitir anexar os documentos no cadastro de abertura, como adicionar e remover, gerar
documentos selecionados, visualizar e assinar os documentos 4.49 Possibilita inserir informagdes de observacgoes e
descrigdes em cada abertura de processo 4.50 Permitir encaminhar abertura do processo para setor e gabinetes
informados 4.51 Emitir comprovante de tramitagdo dos processos 4.52 Emitir impresséo das etiquetas dos processos
4.53 Emitir impressao de folha de rosto dos processos 4.54 Consulta de Processos geral 4.55 Possibilitar fazer
consulta da situagdo do processo, se tem documentos fixados, ou se ele foi apensado 4.56 Permitir consultar o tipo,
numero e ano do processo que foi aberto com a data da ultima tramitagao feita 4.57 Possibilitar o usuario consultar
todas tramitacbes que foram encaminhadas e recebidas, datados e qual a prioridade e prazos de conclusao do
processo 4.58 Permitir fazer buscas do tipo e nimeros dos processos, dos requerentes e dos assuntos informados
4.59 Possuir telas de informacgdes de detalhamento dos processos selecionados com informagdes dos assuntos,
gabinetes e tramitagdes e numeros, sua origem e destino com data e hora do envio. 4.60 Possuir cadastro de
reunides com controle de assuntos, assessores, local e data e hora de inicio e encerramento da reunido. 4.61 Possuir
telas para informar os participantes das reunides, os procuradores, os atos de processos, como também colocar o
nome da pauta e inserir suas observagdes para fazer impressao através de atas. 4.62 Emitir registro de ata bem como
impressao e possibilitar visualizacdo em tela. 4.63 Permitir consultar todas reunides realizadas e finalizadas 4.64
Cadastro de Agenda de Compromissos com recebimento de alertas com antecedéncia 4.65 Cadastro de Agenda de
reunides com recebimento de alertas com antecedéncia 4.66 Consultar agenda; podendo fazer filtros e agrupamentos
dos compromissos 4.67 Cadastro de agenda de compromissos permitir informar a classificagdo e os assuntos
podendo inserir informagdes adicionais, como niumero de processo, requerente, tipo justica, comarca, vara, data e
hora. 4.68 Cadastro de agenda de compromissos permitir inserir os participante e procuradores 4.69 Cadastro de
agenda de reunides e audiéncias permitir informar a classificagao e os assuntos podendo inserir informagdes
adicionais, como numero de processo, requerente, tipo justica, comarca, vara, data e hora. 4.70 Cadastro de agenda
de reunides permitir inserir os participante e procuradores 4.71 Possibilitar fazer consulta da agenda, permitindo usar
0s campos para fazer filtros, como periodo, procuradores, podendo ser agrupados conforme a necessidade do
usuario 4.72 Permitir emitir impressédo de Agenda em formato PDF, Excel conforme necessidade do usuario. 4.73
Permitir visualizagdo em tela e impressédo da Agenda em geral, com data, nome do procurador, tipo de compromisso,
tipo de justica, comarca, vara e ano do processo. 4.74 Relatérios de Consulta de varios tipos de processos 4.75
Relatérios de Consultas de processos mensais e a vencer; possibilitando o usuario selecionar o periodo e ano, 4.76
Permitir consulta de processos mensais € a vencer por situagao, andamento, adiantado, atrasado ou no prazo,
possibilitando selecionar procuradores, com nimero de processo, o interessado, o assunto, data e hora do envio,
gabinete de destino com data de recebimento e sua prioridade com prazos e saidas e destinos de gabinetes com
situagdes de atrasos ou nao 4.77 Permitir consulta de processos a vencer, pesquisando por periodos de dias a
vencer. 4.78 Emitir relatorio de produtividade de cada Procurador. 4.79 Emitir Relatérios de Produtividade com
Fechamento mensal. 4.80 Emitir Relatérios de Produtividade com Informativo por procurador, informando o periodo,
més e ano, e tipos de atos praticados, podendo ser visualizado em tela ou impresso. 4.81 Emitir listagem com
estatisticas de recebimentos e despachos, por periodo, més e ano, por gabinetes, podendo filtrar por agrupamento,
por assunto, por datas ou requerentes. 4.82 Permitir visualizar em tela e imprimir a listagem de estatistica por
agrupamentos. 4.83 Listagem de Estatisticas com graficos comparativos 4.84 Relatérios de Processos que estdo em
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Quarentena, permitindo remogao conforme a necessidade. 4.85 Permitir visualizar em tela ou impresso os relatérios
que possuem processos que estdo em quarentena, possibilitando fazer filtros e agrupamentos, consultas por assuntos
e seus requerentes. 4.86 Possibilidade de fazer exportagao de relatérios para Excel. 4.87 Permitir emissdo de
Relatérios de Comprovantes de Remessas, em formato PDF e Excel, por periodo. 4.88 Possibilitar fazer filtros e
agrupamentos dos relatorios de comprovante de remessa, por data e hora, responsavel de origem e destino, setor de
destino. 4.89 Possibilitar alterar os apensamentos por procuradores responsaveis. 4.90 Possibilitar alterar o ano de
trabalho conforme a necessidade do usuario sem ter a que sair do sistema. 4.91 Cadastro de texto padrao para fazer
despachos, agilizando a tramitagéo. 4.92 Consulta de detalhamento de Processo. 4.93 Permitir fazer tramitagdes em
lote. 4.94 Permitir ao usuario alterar sua Senha. 4.95 Cadastro de Usuarios e controle de acesso, possibilitando criar
grupos e setores para cada tipo de acesso nos cadastros e relatérios do sistema. 4.96 Permitir consultar Processos
Apensados. 4.97 Permitir remover processos da Quarentena. 4.98 Permitir visualizar documentos anexados. 4.99
Permitir fazer Consulta de Processos de Exercicios Anteriores. 4.100 Permitir abrir telas simultaneas para
visualizagéo de processos. 4.101 Emitir listagem de relatérios conforme a necessidade do usuario 4.102 Possibilitar
fazer buscas de processos, preenchendo diversos campos, como o tipo, nimero, requerente e assunto. 4.103
Classificar os processos de acordo com assunto e o tipo de parecer emitido pelos Procuradores para fins de consulta
posterior. 4.104 Permitir consultar a listagem de todos os documentos adicionados no sistema, de acordo com o tipo
de assunto e classificagdo. 4.105 Cadastrar os Tipos de Classificagdo de Pareceres e Tipos de Assuntos. 4.106
Emitir relatério de processos abertos na Procuradoria. 4.107 Permitir desativar o Alerta de Agendamento até o
Sistema ser carregado novamente. 4.108 Permitir visualizagdo do documento em tela separada (multi-monitor). 4.109
Controlar Classificacdo de Pareceres e Assuntos restritos apenas ao grupo dos Procuradores. 4.110 Controlar com
numeragao sequencial (Evento) os documentos vinculados aos processos. 4.111 Arquivar provisoriamente os
processos com base em nr. de dias no gabinete. 4.112 Arquivar definitivamente os processos. 4.113 Reprocessar
prazos e numero de dias dos processos aguardando nos gabinetes. 4.114 Excluir documentos indevidamente
cadastrados, com registro interno da exclusao, mediante digitacdo de login e senha autorizados. 4.115 Gerenciar
multi-secretarias permitindo tramitagao entre secretarias (tramitagcao externa) e setores (tramitagéo interna) 4.116
Identificar automaticamente o niumero de paginas do arquivo PDF anexado, calculando a sequéncia e faixa de paginas
do documento. 4.117 Permitir inclusdo de "pagina verso" de documentos fisicos. 4.118 Exibir automaticamente o
verso dos documentos cadastrados (caso existam) ao visualizar o documento. 4.119 Permitir exibicdo de todos os
documentos do processo de forma consolidada. 4.120 Consultar Ementario de Pareceres com base em pesquisa
textual por palavras-chave. 4.121 Gerar autenticagdo automatica dos documentos ao serem incluidos no sistema.
4.122 Permitir assinaturas digitais multiplas em documentos. 4.123 Permitir configurar para cada Unidade Gestora
(Secretarias Municipais) a posi¢céo da autenticagdo automatica e também da assinatura digital. 4.124 Configurar Tipos
de Processos para cada Unidade Gestora. 4.125 Configurar Tipos de Documentos para cada Unidade Gestora. 4.126
Incluir automaticamente a capa do Processo de Acordo com a configuragdo no Cadastro de Unidades Gestoras 4.127
Configurar exibicdo ou ndo de Guia [PROCURADORES] no cadastro de reunides. 4.128 Configurar exibicdo ou ndo
de Guia [ATOS PRATICADOS] na tela de Processos e Tramitagbes 4.129 Calcular automaticamente o niumero de
paginas ao adicionar documento ao processo. 4.130 Calcular sequéncia numérica de paginas ao adicionar novo
documento ao processo. 4.131 Gerar relatério de Produtividade dos Procuradores e dos Gabinetes. 4.132 Gerar e
Armazenar virtualmente o processo administrativo ou judicial em sua integra. 4.133 Permitir o langcamento de novos
documentos no Processo Virtual. 4.134 Consolidar pareceres emitidos pelos Procuradores e pelo Colegiado de
Procuradores.

5. DOS PRAZOS DE EXECUGAO

5.1 A prestagéo dos servigos sera iniciada apds a assinatura do Contrato Administrativo, realizagdo do Empenho e
recebimento da Ordem de Servigo e, tera vigéncia pelo periodo de 12 (doze) meses, podendo o mesmo ser
prorrogado nos termos do art. 57, inciso IV da Lei n.° 8.666/93 e suas alteragdes, sempre de comum acordo entre as
partes. 5.2 Somente se iniciam ou vencem os prazos estabelecidos em dia de expediente no érgao contratante. 5.3 A
publicagédo resumida do instrumento de contrato (extrato) e de seus eventuais aditamentos na imprensa oficial, que é
condigdo indispensavel para sua eficacia, e sera providenciada pela Prefeitura Municipal De Pedro Canario até o
quinto dia util do més seguinte ao de sua assinatura, nos termos do Paragrafo Unico do artigo 61 da Lei n°
8.666/1.993.

5 DO LOCAL DA EXECUGAO DO OBJETO

5.1 Os servigos deverao ser prestados/executados na sede da Procuradoria Geral da Prefeitura Municipal de
Canairio, situada na Rua Sao Paulo, bairro Boa vista, Pedro Canario/ES.

6 DA FORMA DE EXECUGAO DOS SERVIGOS
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6.3 A forma de execucéo dos servigos devera ser desenvolvida pela contratada, devendo ser garantido durante todo
o periodo de vigéncia do contrato as obrigagdes assumidas nos itens 1, 2, 3 e 4 do presente termo de referéncia,
observado os seguintes prazos iniciais: Item 1 Instalagdo das licencas de direito de uso de software juridico
integrado para gerenciamento de processos judiciais. 05 dias apds o recebimento da Ordem de Servigo ltem 2

Implantagéo. 10 dias uteis. Item 3 Migracéo de dados. 10 dias uteis. ltem 4 Treinamento. 25 dias uteis.

7 DA AMOSTRA

7.1 A avaliagdo de amostras ndo deve ser realizada na etapa de habilitagdo, podendo se dar na fase de
classificagdo. Nessa oportunidade, examina-se de maneira documental a proposta classificada em primeiro lugar, na
forma do art. 4°, inciso Xl, da Lei n°® 10.520/2002 e art. 11, inciso Xll, do Decreto n° 3.555/2000, e, caso aceita,
solicita-se ao licitante que apresente amostras do objeto a serem submetidas ao procedimento de avaliagdo. 7.2
Em caso de aprovagéo, o processo licitatorio segue para a fase de habilitagio (art. 4°, inciso XII, Lei n° 10.520/2002)
e, se também atendidas as condig¢des habilitatérias, o licitante é declarado vencedor (art. 4°, inciso XV) e o objeto é
adjudicado (inciso XXI do mesmo artigo). 7.3 Ressalte-se que a avaliagdo de amostras deve se dar somente apds a
etapa de lances, preservando o potencial ganho de economia viabilizado pelos lances no Pregéo.

8 DO REGIME DE EXECUGAO

8.1 Ficou estabelecido o regime de execugéo indireta, sob a forma de aquisi¢cdo por Menor Prego Global,
empreitada por menor pre¢o, nos termos da Lei n® 8.666/93 e suas alteragoes.

9 DOS PROCEDIMENTOS DE FISCALIZAGAO

9.1 A autoridade competente designara, formalmente, fiscais responsaveis pelo acompanhamento da execugéo do
contrato, ao qual compete: 9.1.1 Exercer de modo sistematico a fiscalizagdo e o0 acompanhamento da execugédo do
contrato, objetivando verificar o cumprimento das disposi¢des contratuais, técnicas e administrativas, em todos os
seus aspectos; 9.1.2 Emitir ordens de servico ou de fornecimento; 9.1.3 Receber, conferir, entregar ao demandante,
recolhendo o atesto nas ordens de servigos, de fornecimento ou nota fiscal; 9.1.4 Devolver para a CONTRATADA
reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em
que ser verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugao ou de matérias empregados; 9.1.5
Receber, conferir e atestar as notas fiscais; 9.1.6 Comprovar a manutengéo das condi¢des de habilitagdo e
qualificagdo da CONTRATADA, exigidas no instrumento convocatério da licitagdo; 9.1.7 Anotar em registro proprio
todas as ocorréncias relacionadas com a execugéo dos servigos contratados, determinando o que for preciso para a
regularizagéo das falhas, defeitos observados, procedendo a juntada de documentos relevantes no processo
administrativo pertinente ao contrato; 9.1.8 Apurar e lavrar relatério e consideragdes sobre qualquer infringéncia
contratual nao justificada pela CONTRATADA, encaminhando a autoridade competente para decisdo quanto a
aplicagdo ou nao de penalidade; 9.1.9 Solicitar a seus superiores, em tempo habil, a adogdo de medidas
convenientes nos casos em que as providencias necessarias ultrapassem sua competéncia de fiscalizagao,
consoante disposto no art. 67, §§ 1° e 2°, da Lei n° 8.666/93.

10 DA RESPONSABILIDADE PELA FISCALIZAGAO

10.1 A fiscalizagao contratual sera realizada por servidores lotados na secretaria, no qual foi designado para fiscal
do contrato; 10.2 Apesar de a CONTRATADA ser a Unica responsavel pela prestagcao dos servigos, o
CONTRATANTE reserva-se o direito de, sem que qualquer forma restringir a plenitude dessa responsabilidade,
exercer a mais ampla e completa fiscalizagao sobre a prestagao dos servigos, por intermédio do servidor designado
para a fiscalizagéo.

11 DAS OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

Page 24 of 41



Prefeitura Municipal de Pedro Canario
ESPIRITO SANTO

EDITAL

11.1 A Contratada cabe a apresentagéo e instalacdo do Software, sua manutengao e o treinamento do pessoal para
a mais perfeita operagao, sendo ainda atribuidas as seguintes Obrigagées Acessoérias: 11.1.1. Suporte tecnolégico
com substituicdo do sistema, quando langadas novas versdes, garantindo a migragéo de todos os dados langados
no sistema quando necessario; 11.1.2. Atualizagdo automatica de versdes via internet ou in loco, quando mais viavel
ao perfeito funcionamento do sistema; 11.1.3. Vista Técnica no minimo 01 (uma) vez no més. 11.1.4. Assumir a
responsabilidade pela prestacédo dos servigos de acordo com o previsto nas especificagdes solicitadas conforme
este Termo de Referéncia; 11.1.5. Cumprir os compromissos constantes na Proposta Comercial; 11.1.6. Manter,
durante toda a execugao do contrato, em compatibilidade com as obrigagbdes assumidas, todas as condi¢ées de
habilitagdo e qualificagao exigidas para participacao em licitagdes; 11.1.7. Nao transferir a outrem, por qualquer
forma, nem mesmo parcialmente, a execugéo do Contrato. 11.1.8. Entregar a nota fiscal com a descricdo completa
dos servicos prestados; 11.1.9. Pagar todos os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da execugéo deste instrumento, como estabelece o art. 71 da Lei n® 8.666/93 e alteragdes; 11.1.10.
Assumir a inteira responsabilidade civil, administrativa e penal, por quaisquer danos e ou prejuizos, materiais ou
pessoais causados pela licitante, seus empregados, ou prepostos a PMPC, ou a terceiros; 11.1.11. Observar as
prescricoes relativas as leis trabalhistas, fiscais, seguros e quaisquer outros ndo mencionados, bem como
pagamento de todo e qualquer tributo que seja devido em decorréncia direta ou indireta do Contrato, isentando a
contratante de qualquer responsabilidade. 11.1.12. Manter durante a vigéncia do Contrato todas as condi¢des de
habilitacdo e qualificagao exigidas na licitagdo. 11.1.13. Manter uma equipe técnica para o pronto atendimento a
CONTRATANTE sempre que solicitado e necessario; 11.1.12. Da instalagcao, implantagdo e administragao do
software: a) Instalar os sistemas, objeto deste contrato, e treinar os funcionarios da CONTRATANTE na utilizacao
dos mesmos. b) Prestar suporte na operacionalizagao dos sistemas, objeto deste contrato, ao usuario que tenha
recebido o devido treinamento. ¢) Manter informado o técnico da CONTRATANTE, encarregado de acompanhar os
trabalhos, prestando-lhe as informagdes necessarias. ¢.1) Manter os sistemas de acordo com as caracteristicas
técnicas apontadas neste Termo de Referéncia. ¢.2) Prestar, as suas expensas, as manutencdes que se fizerem
necessarias no SISTEMA, causadas por problemas originados dos fontes dos seu programa. ¢€.3) Tratar como
confidenciais, informagdes e dados contidos no Sistema da CONTRATANTE, guardando total sigilo perante a
terceiros.

12 DAS OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE

12.1 Emitir ordem de servico ou de fornecimento com todas as informacgdes necessarias para a perfeita prestagédo
do servigo, por intermédio do representante designado pela administragédo; 12.2 Exercer a fiscalizagdo do contrato,
sob os aspectos quantitativos e qualitativos, por servidores especialmente designados; 12.3 Efetuar o pagamento a
empresa contratada, de conformidade com o estabelecido no Projeto Basico e em conformidade com os servigos
prestados mensalmente; 12.4 Notificar a CONTRATADA, por escrito, na ocorréncia de eventuais imperfei¢coes e
falhas no curso de execugao dos servigos ou fornecimento dos produtos, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas; 12.5
Solicitar ao preposto sempre que necessario, a adogao de medidas efetivas de correcdo ou adequacao do
fornecimento e servigos prestados pela CONTRATADA,; 12.6 Prestar a CONTRATADA as informagdes e
esclarecimento necessarios a realizagdo do objeto contratual; 12.7 Proporcionar todas as facilidades para que a
CONTRATADA possa desempenhar seus servigos, dentro das normas contratuais e legais, permitindo acesso de
seu pessoal técnico, de modo a viabilizar a prestagdo dos servigos; 12.8 Controlar todos os pedidos de servigo e
produtos, para posterior conferencia com a nota fiscal emitida pela CONTRATADA.

13 DAS PENALIDADES
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13.1 A CONTRATADA devera observar rigorosamente as condi¢des estabelecidas para a prestagdo dos servicos,
sujeitando-se as penalidades constantes no art. 7° da Lei 10.520/02 e nos arts. 86 e 87 da Lei n°® 8.666/93, a saber:
13.1.1 Adverténcia, nos casos de pequenos descumprimentos do Termo de Referencia, que ndo gerem prejuizo
para o Municipio; 13.1.2 Multa d 0,33% (zero virgula trinta e trés por cento) por dia, incidente sobre o valor global da
contratagao, nos casos de descumprimento do prazo estipulado par inicio na execugao do contrato, que sera
calculada pela formula M= 0,0033 x C x D. Tendo como correspondente M: = Valor da multa, C= valor da obrigagéo
e D= numero de dias em atraso; 13.1.3 Multa de 10 % (dez por cento), incidente sobre o valor unitario de cada
fornecimento ou prestagao de servigos realizados fora do prazo estabelecido no Termo de Referencia; 13.1.4 Multa
de 10 % (dez por cento), incidente sobre o valor global da contratagdo, pela recusa em prestar os servigos previstos
neste Termo de Referencia ou os descumprimentos contratuais que levem a rescisao do contrato; 13.1.5 Suspenséao
temporaria de licitar e impedimento de contratar com a Prefeitura Municipal de Pedro Canario-ES por um periodo de
até 02 (dois) anos, no caso de recusa quanto a prestagcéo dos servigos e fornecimentos, assim como os
descumprimentos contratuais que levem a rescisao do contrato; 13.1.6 Declaragao de inidoneidade para licitar ou
contratar com a Administracao Publica, nos caos de pratica de atos ilicitos, incluindo os atos que visam frustrar os
objetivos da licitagado ou contratagdo, tais como conluio, fraude, adulteragdo de documentos ou emissao de
declaracéo falsa; 13.2 Da aplicagcao de penalidades cabera recurso, conforme disposto no art. 109 da Lei n°
8.666/93; 13.3 As sangdes administrativas somente serao aplicadas pela Administracdo depois da devida notificagao
e o transcurso do prazo estabelecido para a defesa previa; 13.4 A notificagdo devera ocorrer pessoalmente ou por
correspondéncia com aviso de recebimento, onde sera indicada a conduta considerada irregular, a motivacéo e a
espécie de sang¢ao administrativa que se pretende aplicar, o prazo e o local de entrega das razoes de defesa; 13.5 O
prazo para apresentacao de defesa previa sera de 05 (cinco) dias uteis a contar da intimagao, onde devera ser
observada a regra de contagem de prazo estabelecida no art. 110 da Lei 8.666/93; 13.6 A aplicagdo da sangéo
declarada de inidoneidade compete exclusivamente ao Presidente da CPL, facultada a defesa do interessado no
respectivo processo, no prazo de 10 (dez) dias da abertura de vista, podendo a reabilitacdo ser requerida depois de
02 (dois) anos de sua aplicacao.

14 DA FORMA DE PAGAMENTO

14.1 Os pagamentos serdo efetuados mensalmente imediatamente apds comprovagéao da prestagédo dos servigos
contratados, com a devida e obrigatoria atestagao por parte do servidor responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato, mediante a apresentagéo a Secretaria de Procuradoria, de documento fiscal habil, sem
emendas ou rasuras. O documento fiscal apds visado, sera encaminhado para processamento e pagamento até o 5°
(quinto) dia util subsequente, apds a atestagédo do objeto licitado. 14.1.1 Depois do 10° (décimo) dia util do
processamento sera paga multa financeira nos seguintes termos: VM=VF x 0,33 x ND 100 Onde: VM =
Valor da Multa Financeira VF = Valor da Nota Fiscal referente ao més em atraso, ND = Numero de dias em atraso;
14.2 Ocorrendo erros na apresentagao do (s) documento (s) fiscal (ais) sera solicitada a empresa CONTRATADA
imediata correcao, ficando estabelecido que o prazo para pagamento somente sera contado a partir da data da
regularizagéo; 14.3 A NOTA FISCAL ELETRONICA/NOTA FISCAL devera conter o mesmo CNPJ e raz&o social
apresentados na etapa de CREDENCIAMENTO e acolhidos nos DOCUMENTOS DE HABILITACAO; 14.4 Qualquer
alteracao feita no contrato social, ato constitutivo ou estatuto que modifique as informacdes registradas no certame,
devera ser comunicado a Administragdo, mediante documentagao prépria, para apreciacao da autoridade
competente; 14.5 A Administragdo podera deduzir do pagamento importancias que a qualquer titulo Ihe for devidos
pela empresa CONTRATADA, em decorréncia de descumprimento de suas obrigagdes; 14.6 Para a efetivagdo do
pagamento a CONTRATADA devera manter as mesmas condigdes previstas no edital no que concerne a proposta
de prego e a habilitagdo; 14.7 No texto da NOTA FISCAL ELETRONICA/ NOTA FISCAL, deverao constar,
obrigatoriamente, o numero do contrato (s) objeto (s), os valores unitarios e totais; 14.8 O pagamento referente ao
valor da NOTA FISCAL somente sera feito por Ordem Bancaria/ Transferéncia Bancaria; 14.9 Para os casos de
prestagédo de servigos também sera exigido o relatério de adimplemento de encargos, que devera ser encaminhado
com os elementos especificados no caput do art. 1° da Lei Estadual n® 5.383/97 e alteracdes.

15 DA DOTAGAO ORCAMENTARIA

15.1 Os recursos destinados a execucgéo deste objeto correrdo a conta da atividade , elemento de despesa
do orgamento do Municipio, para o corrente exercicio.

16 DO VALOR DA CONTRATAGAO E DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA
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16.1 O valor para esta contratagcao esta contida nos orgamentos apurados em pesquisa de pregos no mercado; 16.2
Sera considerada vencedora a proposta que, atendidas as especificagdes contidas no Edital e seus anexos,
apresentar o menor prego (por item ou global); 16.3 Na proposta de prego devem estar incluidos todos os custos,
tributos de qualquer natureza e todas as despesas diretas ou indiretas relacionadas com o (s) objeto (s) da
contratagao; 16.4 O licitante classificado em primeiro lugar devera apresentar a planilha com os precos ja ajustados
ao valor global ofertado no certame, no prazo maximo de 48 horas, nao prorrogavel; 16.5 A proposta de prego
apresentada deve ter validade néo inferior a 60 (sessenta) dias.

17 DAS DISPOSIGOES GERAIS

17.1 As informagdes e os esclarecimentos serdo prestados aos licitantes na sede da Prefeitura Municipal de Pedro
Canario, situada na Rua Sao Paulo, n 220, Boa vista - Pedro Canario /ES, no horario de 09:00 as 17:00 horas, de
segunda a sexta-feira, com o Presidente da Comisséao de Licitagdes, ou através do telefone (27) 3764-3600.

18 RESPONSAVEL PELA ELABORAGAO DO TERMO DE REFERENCIA

18.1 Té&cio di Paula Aimeida Neves, Procurador Municipal e Patricia Souza da Costa, Assessora Especializada,
lotados na Procuradoria Geral do Municipio.

Diego Rufino Torres de Azevedo Griffo
Procurador Chefe

Patricia Souza da Costa
Assessora Especializada
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ANEXO Il - Relagédo dos Objetos/Servigos a serem Contratados

Rt | LOTE 01

ftem

Cédigo

Especificagao

Marca/Modelo

Unidade

Quantidade

Unitario

Valor Total

00001

00000062

CONTRATAGAO DE EMPRESA

Contratagdo de empresa para fornecimento licenga de direito de
uso de software de gestéo de procedimentos e controle de
processos integrado para gerenciamento de processos juridicos e
outros,

MES

12

00002

00000062

CONTRATAGAO DE EMPRESA

Servicos de implantacdo, customizacao e migracdo de dados

UN

00003

00000062

CONTRATAGAO DE EMPRESA

Treinamento; suporte técnico durante a vigéncia do contrato,; para
atendimento da procuradoria municipal

UN

Valor Total do Lote

Valor Total Geral
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ANEXO lll - Modelo de proposta

MODELO
PLANILHA DE FORMAGAO DE PREGOS

ITEM LOTE ESPECIFICAGAO MARCA/MODELO UNID QUANT UNIT TOTAL

Os valores unitarios e total da proposta deverao ser preenchidos preferencialmente em algarismo e por extenso, para cada

item cotado.

Valor Total da proposta por extenso:

Prazo de validade da proposta:

DECLARO que nos pregos ora propostos e naqueles que porventura vierem a ser ofertados através de lances, estao incluidos todos

os custos que se fizerem indispensaveis a perfeita entrega dos materiais objeto desta proposta.
e INCLUIR DEMAIS DECLARACOES E EXIGENCIAS DO EDITAL E TERMO DE REFERENCIA

Razao Social:
CNPJ:

Endereco:

Telefones:
FAX:

E-mail:

Banco: Agéncia: Conta:

Nome do representante legal para assinatura do contrato:
CPF: Ident.

Domicilio e cargo na empresa

Profissao:

Local/Data:

Assinatura do Representante Legal
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ANEXO IV - Modelo de Declaragao Unificada
MODELO DECLARACAO UNIFICADA

(Nome da Empresa)
CNPJ/MF N° , sediada a (Enderegco Completo).

DECLARA, sob as penas da Lei, que na qualidade de proponente do procedimento licitatério, sob a modalidade
Pregdo Eletrdonico n° / , instaurada pela Prefeitura Municipal de Pedro Canario - ES, que nido fomos
declarados inidéneos para licitar ou contratar com o Poder Publico, em qualquer de suas esferas.

DECLARA, sob as penas da Lei, que até a presente data inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no presente
processo e que esta ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

DECLARA que ndo possuimos, em nosso Quadro de Pessoal, empregados menores de 18 (dezoito) anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre e em qualquer trabalho, menores de 16 (dezesseis) anos, salvo na condi¢gao
de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos, em observancia a Lei Federal n® 9854, de 27.10.99, que acrescentou o
inciso V ao art. 27 da Lei Federal n°® 8666/93.

DECLARA, sob as penas da lei, que na qualidade de proponente de procedimento licitatério sob a modalidade

n° , instaurada pelo Municipio de Pedro Canario - ES, ndo integra nosso corpo social, nem
nosso quadro funcional empregado publico ou membro comissionado de érgéo direto ou indireto da Administragdo
Municipal.

Por ser expressao de verdade, firmamos a presente.

(Local e Data): - , / /20

(Nome e Documento de Identidade do Declarante):

OBS. Esta declaragao devera ser emitida PREFERENCIALMENTE em papel timbrado da empresa proponente e
carimbada com o nimero do CNPJ.
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ANEXO VI - Minuta de Contrato
MINUTA CONTRATO

Processo n° 04426/2020
Pregédo n° 000057/2021

Contrato n® __/2021.

A0S ---mmmmeme- dias do més de ---—---------- do ano de dois mil e XXXXXXX, o Municipio de Pedro Canario-ES,
devidamente representado e assistido, e a empresa por seu representante legal, acordam proceder,
nos termos do Edital de Pregdo em epigrafe, ao Registro de Pregos referente aos itens anexos discriminado, com seu
respectivo desconto.

Por este instrumento particular de contrato que entre si fazem, de um lado o O Municipio de Pedro Canario, pessoa
juridica de direito publico interno, inscrita no CNPJ n°® 28.539.872/0001-41, com Sede a Rua Sao Paulo, n.° 220, Bairro
Boa Vista, Pedro Canario/ES, neste ato representado pelo(a) Secretario(a) Municipal de ..........ccccccceevnnneen. , portador do
CPF (MF) n® ---—-—-- , residente e domiciliado(a) a , heste instrumento denominado simplesmente
CONTRATANTE e, do outro, a empresa , estabelecida a , devidamente inscrita no
CNPJ (MF) n°® -———=memmem - , representada legalmente neste ato pelo Sr (a) , portador(a) do CPF
(MF) n® ==-———- , residente e domiciliado(a) a , adiante denominada simplesmente CONTRATADA, tendo
em vista o julgamento datado de ----- , referente ao Pregao Eletronico de N° 000057/2021, devidamente homologado pela
Secretaria Municipal de ................... , o processo n° 04426/2020, tém entre si, justos e contratados, sob a forma de
execugao indireta, nos termos da Lei N 10.520/2002 e Lei n. 8.666/93 e suas alteragdes, mediante as seguintes
clausulas e condigdes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1 O presente contrato tem por objeto a CONTRATACAO DE EMPRESA PARA FORNECIMENTO DE SISTEMA,
LICENCA DE DIREITO DE USO DE SOFTWARE DE GESTAO DE PROCEDIMENTOS E CONTROLE DE
PROCESSOS INTEGRADO PARA GERENCIAMENTO DE PROCESSOS JURIDICOS E OUTROS, INCLUINDO
FORNECIMENTO DE LICENGAS DO SOFTWARE; SERVICOS DE IMPLANTACAO, CUSTOMIZAGCAO E MIGRACAO
DE DADOS; TREINAMENTO; SUPORTE TECNICO DURANTE A VIGENCIA DO CONTRATO; PARA ATENDIMENTO
DA PROCURADORIA MUNICIPAL, conforme disposto na Licitagdo Pregdo Presencial N° 000057/2021 cujo edital
consta no Processo Administrativo n°® 04426/2020, conforme proposta anexa.

PARAGRAFO UNICO - DA DOCUMENTAGAO COMPLEMENTAR

Os materiais/servigos obedecera ao estipulado neste Contrato e as disposi¢cdes da Lei n.° 8.666/93, a qual encontra-se
vinculado, bem como as disposi¢des contidas na Licitagdo Pregdo Presencial N° 000057/2021, além das obrigagbes
assumidas na proposta firmada pela CONTRATADA e dirigida a CONTRATANTE, que, independentemente de
transcrigédo, fazem parte integrante e complementar deste contrato, no que nao o contrarie.

CLAUSULA SEGUNDA - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

2.1 A CONTRATANTE obriga-se a:

a) assegurar 0s recursos orgamentarios e financeiros para custear o contrato;

b) fornecer a contratada todas as informagdes necessarias visando propiciar a perfeita entrega dos materiais/execugéo
dos servigos;

c) promover, por meio do servidor designado pela Secretaria competente, 0 acompanhamento e a fiscalizagdo dos
servigos, anotando em registro proprio as falhas detectadas e comunicando as ocorréncias de quaisquer fatos que, a seu
critério, exijam medidas corretivas por parte da contratada;

d) efetuar o pagamento a empresa contratada, até 30 (trinta) dias, apds a certificagdo das Notas Fiscais pela Secretaria
Municipal de , de acordo com as condi¢des de prego e pagamento estabelecidos no Termo de
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Referéncia.

CLAUSULA TERCEIRA - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

3.1 - A CONTRATADA obriga-se a entrega dos materiais/execugédo dos servigos obedecendo rigorosamente o disposto
no edital do Pregao N° 000057/2021, que, independentemente de transcrigéo, faz parte integrante e complementar deste
contrato.

3.2 - A CONTRATADA obriga-se, ainda, a:
a) Entregar os fornecimentos conforme estabelecido no contrato e de acordo com as necessidades da Secretaria
requisitante, fiscalizando-os juntamente com o servidor especialmente designado para essa tarefa.
b) Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto do contrato.
c) Manter, durante toda a execugédo do contrato, em compatibilidade com as obrigagcbes por ela assumida, todas as
condigdes de habilitagao e qualificagdo exigidas no Edital.
d) Dispor de equipamento, material e pessoal especializado e no quantitativo necessario ao cumprimento do objeto
contratado, respeitando as normas de higiene e seguranga no trabalho.
e) Indenizar o CONTRATANTE, por quaisquer danos pessoal ou material, quando resultantes de agdo ou omissao,
negligéncia, imprudéncia ou impericia dos seus empregados ou prepostos, bem como reparar, corrigir, remover ou
substituir as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto do contrato, quando constatados vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da ma execugéo ou de materiais empregados.
f) Arcar com o pagamento de taxas, impostos, encargos trabalhistas, previdenciarios, comerciais e fiscais, bem como
seguros, desde que resultantes da contratagédo com o Municipio.
g) Credenciar, junto a Secretaria Municipal de , um representante para prestar
esclarecimentos e atender as reclamagdes que porventura surgirem durante a execugao do contrato.
h) Emitir, Nota fiscal/fatura discriminativa contendo os servicos prestados, devidamente atestada por servidor
credenciado, onde o CONTRATANTE podera deduzir do montante a pagar os valores correspondentes as multas ou
indenizagbes devidas pela CONTRATADA, de acordo com os termos do edital, desde que n&o haja nenhum fato
impeditivo. Devera ainda, ser anexado a comprovagao da quitagdo com o INSS e FGTS, de acordo com a legislagdo em
vigor.
i) Aceitar, nas mesma condi¢des, os acréscimos ou supressdes que se fizerem no objeto do contrato, até o limite de
25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato, nos termos da legislagéo vigente.
j) Entregar os materiais/Executar os servigos de acordo com as condi¢des e prazos propostos.
I) Providenciar a imediata corregdo das deficiéncias apontadas pelo setor competente do Contratante.
m) A Contratada cabe a apresentacéo e instalagdo do Software, sua manutengao e o treinamento do pessoal para a mais
perfeita operagao, sendo ainda atribuidas as seguintes Obrigagoes Acessorias:
n) Suporte tecnolégico com substituicdo do sistema, quando langadas novas versdes, garantindo a migragédo de todos os
dados langados no sistema quando necessario;
0) Atualizagdo automatica de versdes via internet ou in loco, quando mais viavel ao perfeito funcionamento do sistema;
p) Vista Técnica no minimo 01 (uma) vez no més.
q) Assumir a responsabilidade pela prestacdo dos servicos de acordo com o previsto nas especificagbes solicitadas
conforme este Termo de Referéncia;
r) Cumprir os compromissos constantes na Proposta Comercial,
s) Manter, durante toda a execugao do contrato, em compatibilidade com as obrigagbes assumidas, todas as condigbes
de habilitagdo e qualificagcéo exigidas para participacao em licitagdes;
t) Nao transferir a outrem, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, a execugéo do Contrato.
u) Entregar a nota fiscal com a descricdo completa dos servicos prestados;
v) Pagar todos os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execugao deste instrumento,
como estabelece o art. 71 da Lei n® 8.666/93 e alteracdes;
x) Assumir a inteira responsabilidade civil, administrativa e penal, por quaisquer danos e ou prejuizos, materiais ou
pessoais causados pela licitante, seus empregados, ou prepostos a PMPC, ou a terceiros;
y) Observar as prescrigdes relativas as leis trabalhistas, fiscais, seguros e quaisquer outros ndo mencionados, bem como
pagamento de todo e qualquer tributo que seja devido em decorréncia direta ou indireta do Contrato, isentando a
contratante de qualquer responsabilidade.
z) Manter durante a vigéncia do Contrato todas as condi¢cbes de habilitagdo e qualificacao exigidas na licitagéo.
aa) Manter uma equipe técnica para o pronto atendimento a CONTRATANTE sempre que solicitado e necessario;
bb) Da instalag&o, implantacao e administracao do software:

1) Instalar os sistemas, objeto deste contrato, e treinar os funcionarios da CONTRATANTE na utilizagdo dos
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mesmos.
2) Prestar suporte na operacionalizagdo dos sistemas, objeto deste contrato, ao usuario que tenha recebido o
devido treinamento.
3) Manter informado o técnico da CONTRATANTE, encarregado de acompanhar os trabalhos, prestando-lhe as
informacgdes necessarias.
3.1) Manter os sistemas de acordo com as caracteristicas técnicas apontadas neste Termo de Referéncia.
3.2) Prestar, as suas expensas, as manutengdes que se fizerem necessarias no SISTEMA, causadas por
problemas originados dos fontes dos seu programa.
3.3) Tratar como confidenciais, informagbes e dados contidos no Sistema da CONTRATANTE, guardando
total sigilo perante a terceiros.

CLAUSULA QUARTA - DA EXECUGAO FISCALIZAGAO E GESTAO DO CONTRATO:

4.1 A execugdo do contrato sera acompanhada pelo servidor Sr(a)° , designado representante
da Administracdo nos termos do art. 67 da Lei n° 8.666/93, que devera atestar a execugcdo do objeto contratatado,
observadas as disposigdes deste contrato, sem o que nao sera permitido qualquer pagamento.

CLAUSULA QUINTA - PREGO E PAGAMENTO

5.1 O preco global do fornecimento é de R$ ( ),conforme proposta comercial de pregos unitarios da
contratada, constante da Planilha de Formacgéao de Pregos, apresentada pela contratada, anexada ao presente processo.

PARAGRAFO PRIMEIRO

A CONTRATANTE efetuara o pagamento, a CONTRATADA, pelos produtos efetivamente fornecidos, de acordo com a
importancia constante da respectiva nota fiscal/fatura

O pagamento sera feito mediante depdsito bancario na conta corrente da CONTRATADA, no banco e respectiva agéncia
mencionadas em sua proposta, até 30 (trinta) dias apds a apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura correspondente, caso haja
a aceitabilidade do bem, cumprindo o fornecedor as etapas estabelecidas no Edital/Empenho, cabendo ao contratado
comprovar sua reguralidade fiscal conforme solicitado para habilitagdo no certame licitatério.

A CONTRATADA devera informar no corpo da Nota Fiscal/Fatura o numero do Pregao, nimero do Processo, nimero do
Empenho e numero da Autorizagao de Fornecimento.

PARAGRAFO SEGUNDO

O CONTRATANTE, na condicdo de TOMADORA DOS SERVICOS, retera o ISSQN (Imposto sobre servicos de qualquer
natureza) de todos os prestadores de acordo com a lista de servigos contida no Artigo 151 da Lei n® 2662/2006-CTM.

PARAGRAFO TERCEIRO

Nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA enquanto pendente de liquidagdo qualquer obrigagdo financeira que
Ihe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere direito ao pleito de reajustamento de
precos ou corregao monetaria.

PARAGRAFO QUARTO

Nao serdo aceitas cobrangas realizadas através de titulos colocados em cobranga através de banco ou outra instituigao
do género.

PARAGRAFO QUINTO
O indice a ser utilizado para o reajuste, sera o INPC/IBGE ou por outro indice oficial que vier substitui-lo, acumulado
durante o periodo, de acordo com o artigo 40, inciso XI.

CLAUSULA SEXTA - DO RECURSO ORGAMENTARIO
As despesas decorrentes do objeto deste Pregao correrao a conta da dotagao orgcamentaria:
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Ficha: 000025

Orgao: 030000 - Procuradoria Municipal

Fungao: 02 - Judiciario

Sub-Fungao: 061 - Agao Judiciario

Programa: 0018 - Representacao Judiciaria e extrajudiciaria do Municipio

Projeto: 2.003 - Manutengéo das Atividades da Procuradoria

Elemento de Despesa: 33903900000 - Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica
Fonte: 1001000000 - Recursos Ordinarios

PARAGRAFO UNICO
Para a cobertura das despesas relativas ao presente contrato, serdo emitidas Notas de Empenho, a conta das dotagdes
especificadas nesta clausula.

CLAUSULA SETIMA - DA VIGENCIA E DURAGAO
7.1 O contrato tera sua vigéncia no periodo de XX meses, podendo ser prorrogado nos termos da legislagéo.

7.2 O contrato estara vigente a partir de sua assinatura.

CLAUSULA OITAVA - DO PRAZO E FORMA DE ENTREGA DOS MATERIAIS/EXECUGAO DOS SERVIGOS
PRAZOS, CONDICOES DE EXECUGAO E OUTROS

14.1. A prestacdo dos servigos sera iniciada apds a assinatura do Contrato Administrativo, realizagdo do Empenho e
recebimento da Ordem de Servigo e, tera vigéncia pelo periodo de 12 (doze) meses, podendo 0 mesmo ser prorrogado
nos termos do art. 57, inciso IV da Lei n.° 8.666/93 e suas alteragdes, sempre de comum acordo entre as partes.

14.2. Somente se iniciam ou vencem os prazos estabelecidos em dia de expediente no 6rgao contratante.

14.3. A publicagdo resumida do instrumento de contrato (extrato) e de seus eventuais aditamentos na imprensa oficial,
que é condicdo indispensavel para sua eficacia, e sera providenciada pela Prefeitura Municipal De Pedro Canario até o
quinto dia util do més seguinte ao de sua assinatura, nos termos do Paragrafo Unico do artigo 61 da Lei n° 8.666/1.993.
14.4. Os servigos deverao ser prestados/executados na sede da Procuradoria Geral da Prefeitura Municipal de Canario,
situada na Rua Sé&o Paulo, bairro Boa vista, Pedro Canario/ES.

14.5. A forma de execugao dos servigos devera ser desenvolvida pela contratada, devendo ser garantido durante todo o
periodo de vigéncia do contrato as obrigagbes assumidas nos itens 1, 2, 3 e 4 do presente termo de referéncia,
observado os seguintes prazos iniciais:

ltem Instalagao das licengas de direito de uso de 05 dias apods o

1 software juridico integrado para gerenciamento recebimento da Ordem de
de processos judiciais. Servigo

Item Implantacgéo. 10 dias uteis.

2

Item Migracao de dados. 10 dias uteis.

3

Item Treinamento. 25 dias uteis.

4

DAS ESPECIFICAGOS TECNICAS

1.1 O Software de Controle de Processos Judiciais e administrativos devera ser um sistema “multi usuario”,
“integrado”, permitindo o compartilhamento de arquivos de dados e informagdes de uso comum.

1.2 Ambiente Cliente-Servidor sob protocolo de Rede TCP/IP.
1.3 Funcionar em rede com servidores Windows e estag¢des de trabalho com sistema operacional Windows 7, 8 e 10.

1.4 Ser desenvolvido em interface gréfica for Windows.
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1.5 Prover efetivo controle de acesso ao aplicativo através do uso de senhas permitindo bloqueio de acesso depois
de determinado numero de tentativas de acesso invalidas, criptografia e expiragao de senhas.

1.6 Prover controle de restricdo de acesso as fungdes do aplicativo através do uso de senhas, em qualquer funcao,
selecionada a critério do usuario.

1.7 Permitir ou ndo acesso as telas de cadastro de acordo com a configuragdo de cada grupo de usuarios.

1.8 Permitir a visualizagédo dos relatérios em tela, bem como possibilitar que sejam salvos em disco para posterior
reimpresséao, inclusive permitindo selecionar a impressédo de intervalos de paginas e o numero de copias a serem
impressas, além de também permitir a selecdo da impressora de rede desejada.

1.9 Utilizar bancos de dados que permitam acesso padrao ODBC ou ADO a partir de outros utilitarios ou aplicativos.
1.10  Possuir validagado dos campos das telas necessarios antes da gravagéo no banco de dados.
1.11  Atualizagdes nos Sistemas e no Banco de Dados automaticamente de forma “on-line”.

1.12  Deverdao manter a integridade do banco de dados em casos de queda de energia, falhas de software ou
hardware, com o uso de banco de dados.

1.13  Possibilitar que os aplicativos sejam acessados por usuarios remotos, utilizando a internet como meio de acesso.

1.14  Permitir que os programas executaveis sejam instalados nas estagdes usuarias, provendo rotinas de atualizagcéo
automatica desses programas, no caso de substituicdo de versoées.

1.15  Possuir um Sistema Gerenciador de Banco de Dados Relacional 9SGBD) no padrdo SQL ANSI.
1.16 O SGBD devera possuir os seguintes recursos: integridade transacional, stored procedures, views triggers.

1.17  As regras de integridade do Gerenciador de Banco de Dados deverdo estar alojadas preferencialmente no
Servidor de Banco de Dados, de tal forma que, independentemente dos privilégios de acesso do usuario e da forma
como ele se der, ndo seja permitido tornar inconsistente o Banco de Dados.

1.18 O sistema devera permitir a realizacdo de “Cdpias de Seguranca” dos dados de forma “on-line” e com o banco
de dados em utilizagéo.

1.19 O SGBD devera conter mecanismos de seguranga e prote¢cao que impegam a perda de transagoes ja efetivadas
pelo usuario e permita a recuperagao de dados na ocorréncia de eventuais falhas.

1.20 As senhas dos usuarios devem ser armazenadas na forma criptografada, através de algoritmos préprios do
sistema, de tal forma que nunca sejam mostradas em telas de consulta, manutengéo de cadastro de usuérios ou tela de
acesso ao sistema.

1.21 O gerenciador de banco de dados devera possuir recursos de seguranga para impedir que usuarios nao
autorizados obtenham éxito em acessar a base de dados para efetuar consulta, alteragéo, exclusao, impressao ou coépia.

1.22  Funcionar compartilhando informagdes de uso comum, atualizados em tempo real, ndo sendo necessario a
manutencéo de informacdes similares em diferentes arquivos, mesmo que estes arquivos sejam usados por setores
diferentes, especialmente no que se refere aos cadastros de pessoas, bairros, logradouros, podendo também se
estender a outros cadastros multi finalisticos.

1.23  Senhas restringindo o acesso as informacgdes do sistema apenas aos usuarios autorizados.
1.24  Possibilitar realizagdo de backups diarios (Programavel).
1.25  Cadastro de Pessoas.

1.26 Cadastro de Feriados e Pontos Facultativo.
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1.32

1.33

1.34

1.35

1.36

1.37

1.38

1.39

1.40

1.41

1.42
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Cadastro de Contas de Usuarios.

Cadastro de Gabinetes.

Cadastro Atos Praticados.

Cadastro de Unidades Gestoras.

Cadastro de Localidade.

Cadastro de Departamento de forma hierarquica permitindo o cadastro de infinitos niveis de hierarquia.
Cadastro de Despachos Padréo.

Cadastro de Prioridades.

Cadastro de Classificagdo de Agenda.

Cadastro de tipos de Documentos e Anexos.
Cadastro de Especialidades.

Cadastro tipos de decisao e tramitacao.

Controle de acesso de usuarios .

Cadastro de Assinaturas automaticas para relatérios.
Cadastro Classificagédo Tipos de Processos.

Cadastro Geral de Atendimentos; com lista de documentos necessarios para cada tipo de atendimento; com

anexos de processo para partes requerentes e requeridas; com checando procedimentos anteriores.

1.43

1.44

1.45

1.46

Tramitagbes de Processos; possibilitando fazer filtro por departamento; tipo de acdo; situagéo; ano;
Possibilitar a inclusdo de documentos para serem anexados no processo;
Cadastro de abertura de Processos

Possibilita informar numero de processos na abertura, a data de abertura, seus requerentes, os tipos de

assuntos e prioridades.

1.47

Possibilita informar o apensamento na abertura do processo, com informagdes adicionais exclusivas a

localizag&o, especialidade, se esta em segredo de justica ou e uma liminar antecipada ou tutela.

1.48

Permitir anexar os documentos no cadastro de abertura, como adicionar e remover, gerar documentos

selecionados, visualizar e assinar os documentos

1.49

1.50

1.51

1.52

1.53

1.54

1.55

Possibilita inserir informagdes de observagbes e descrigcdes em cada abertura de processo
Permitir encaminhar abertura do processo para setor e gabinetes informados

Emitir comprovante de tramitagdo dos processos

Emitir impressao das etiquetas dos processos

Emitir impressao de folha de rosto dos processos

Consulta de Processos geral

Possibilitar fazer consulta da situacéo do processo, se tem documentos fixados, ou se ele foi apensado
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1.56  Permitir consultar o tipo, niumero e ano do processo que foi aberto com a data da ultima tramitagao feita

1.57 Possibilitar o usuario consultar todas tramitagbes que foram encaminhadas e recebidas, datados e qual a
prioridade e prazos de concluséo do processo

1.58  Permitir fazer buscas do tipo e niumeros dos processos, dos requerentes e dos assuntos informados

1.59  Possuir telas de informagdes de detalhamento dos processos selecionados com informacdes dos assuntos,
gabinetes e tramitagdes e numeros, sua origem e destino com data e hora do envio.

1.60 Possuir cadastro de reunides com controle de assuntos, assessores, local e data e hora de inicio e encerramento
da reuniao.

1.61 Possuir telas para informar os participantes das reunides, os procuradores, os atos de processos, como também
colocar o nome da pauta e inserir suas observagdes para fazer impressao através de atas.

1.62  Emitir registro de ata bem como impressao e possibilitar visualizagao em tela.

1.63  Permitir consultar todas reunides realizadas e finalizadas

1.64  Cadastro de Agenda de Compromissos com recebimento de alertas com antecedéncia
1.65  Cadastro de Agenda de reunides com recebimento de alertas com antecedéncia

1.66  Consultar agenda; podendo fazer filtros e agrupamentos dos compromissos

1.67 Cadastro de agenda de compromissos permitir informar a classificagdo e os assuntos podendo inserir
informacdes adicionais, como numero de processo, requerente, tipo justica, comarca, vara, data e hora.

1.68  Cadastro de agenda de compromissos permitir inserir os participante e procuradores

1.69 Cadastro de agenda de reunibes e audiéncias permitir informar a classificacdo e os assuntos podendo inserir
informacdes adicionais, como numero de processo, requerente, tipo justica, comarca, vara, data e hora.

1.70  Cadastro de agenda de reunides permitir inserir os participante e procuradores

1.71 Possibilitar fazer consulta da agenda, permitindo usar os campos para fazer filtros, como periodo, procuradores,
podendo ser agrupados conforme a necessidade do usuario

1.72  Permitir emitir impressao de Agenda em formato PDF, Excel conforme necessidade do usuario.

1.73  Permitir visualizagdo em tela e impressdao da Agenda em geral, com data, nome do procurador, tipo de
compromisso, tipo de justica, comarca, vara e ano do processo.

1.74  Relatérios de Consulta de varios tipos de processos
1.75 Relatérios de Consultas de processos mensais e a vencer; possibilitando o usuario selecionar o periodo e ano,

1.76  Permitir consulta de processos mensais e a vencer por situagao, andamento, adiantado, atrasado ou no prazo,
possibilitando selecionar procuradores, com numero de processo, o interessado, o assunto, data e hora do envio,
gabinete de destino com data de recebimento e sua prioridade com prazos e saidas e destinos de gabinetes com
situagdes de atrasos ou nao

1.77  Permitir consulta de processos a vencer, pesquisando por periodos de dias a vencer.
1.78  Emitir relatorio de produtividade de cada Procurador.
1.79  Emitir Relatérios de Produtividade com Fechamento mensal.

1.80  Emitir Relatérios de Produtividade com Informativo por procurador, informando o periodo, més e ano, e tipos de
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atos praticados, podendo ser visualizado em tela ou impresso.

1.81 Emitir listagem com estatisticas de recebimentos e despachos, por periodo, més e ano, por gabinetes, podendo
filtrar por agrupamento, por assunto, por datas ou requerentes.

1.82  Permitir visualizar em tela e imprimir a listagem de estatistica por agrupamentos.
1.83  Listagem de Estatisticas com graficos comparativos
1.84  Relatdrios de Processos que estdo em Quarentena, permitindo remogéo conforme a necessidade.

1.85  Permitir visualizar em tela ou impresso os relatérios que possuem processos que estdo em quarentena,
possibilitando fazer filtros e agrupamentos, consultas por assuntos e seus requerentes.

1.86  Possibilidade de fazer exportagdo de relatérios para Excel.
1.87  Permitir emissao de Relatérios de Comprovantes de Remessas, em formato PDF e Excel, por periodo.

1.88  Possibilitar fazer filtros e agrupamentos dos relatérios de comprovante de remessa, por data e hora, responsavel
de origem e destino, setor de destino.

1.89  Possibilitar alterar os apensamentos por procuradores responsaveis.

1.90 Possibilitar alterar o ano de trabalho conforme a necessidade do usuario sem ter a que sair do sistema.
1.91 Cadastro de texto padrao para fazer despachos, agilizando a tramitagao.

1.92  Consulta de detalhamento de Processo.

1.93  Permitir fazer tramitagbes em lote.

1.94  Permitir ao usuario alterar sua Senha.

1.95 Cadastro de Usuarios e controle de acesso, possibilitando criar grupos e setores para cada tipo de acesso nos
cadastros e relatérios do sistema.

1.96  Permitir consultar Processos Apensados.

1.97  Permitir remover processos da Quarentena.

1.98  Permitir visualizar documentos anexados.

1.99  Permitir fazer Consulta de Processos de Exercicios Anteriores.
1.100  Permitir abrir telas simultaneas para visualizagao de processos.
1.101  Emitir listagem de relatérios conforme a necessidade do usuario

1.102  Possibilitar fazer buscas de processos, preenchendo diversos campos, como o tipo, niumero, requerente e
assunto.

1.103 Classificar os processos de acordo com assunto e o tipo de parecer emitido pelos Procuradores para fins de
consulta posterior.

1.104  Permitir consultar a listagem de todos os documentos adicionados no sistema, de acordo com o tipo de assunto
e classificagao.

1.105 Cadastrar os Tipos de Classificagao de Pareceres e Tipos de Assuntos.

1.106  Emitir relatério de processos abertos na Procuradoria.
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1.107  Permitir desativar o Alerta de Agendamento até o Sistema ser carregado novamente.

1.108  Permitir visualizagdo do documento em tela separada (multi-monitor).

1.109 Controlar Classificagao de Pareceres e Assuntos restritos apenas ao grupo dos Procuradores.
1.110 Controlar com numeracgao sequencial (Evento) os documentos vinculados aos processos.
1.111  Arquivar provisoriamente os processos com base em nr. de dias no gabinete.

1.112  Arquivar definitivamente os processos.

1.113 Reprocessar prazos e numero de dias dos processos aguardando nos gabinetes.

1.114  Excluir documentos indevidamente cadastrados, com registro interno da exclusao, mediante digitacdo de login e
senha autorizados.

1.115  Gerenciar multi-secretarias permitindo tramitagao entre secretarias (tramitacdo externa) e setores (tramitacéo
interna)

1.116 Identificar automaticamente o niumero de paginas do arquivo PDF anexado, calculando a sequéncia e faixa de
paginas do documento.

1.117  Permitir inclusdo de “pagina verso” de documentos fisicos.

1.118 Exibir automaticamente o verso dos documentos cadastrados (caso existam) ao visualizar o documento.
1.119  Permitir exibicdo de todos os documentos do processo de forma consolidada.

1.120 Consultar Ementario de Pareceres com base em pesquisa textual por palavras-chave.

1.121  Gerar autenticagcao automatica dos documentos ao serem incluidos no sistema.

1.122  Permitir assinaturas digitais multiplas em documentos.

1.123  Permitir configurar para cada Unidade Gestora (Secretarias Municipais) a posi¢ao da autenticacdo automatica e
também da assinatura digital.

1.124  Configurar Tipos de Processos para cada Unidade Gestora.

1.125 Configurar Tipos de Documentos para cada Unidade Gestora.

1.126 Incluir automaticamente a capa do Processo de Acordo com a configuragdo no Cadastro de Unidades Gestoras
1.127  Configurar exibicdo ou ndo de Guia [PROCURADORES] no cadastro de reunides.

1.128 Configurar exibicdo ou ndo de Guia [ATOS PRATICADOS] na tela de Processos e Tramitagbes

1.129 Calcular automaticamente o nimero de paginas ao adicionar documento ao processo.

1.130 Calcular sequéncia numérica de paginas ao adicionar novo documento ao processo.

1.131  Gerar relatério de Produtividade dos Procuradores e dos Gabinetes.

1.132  Gerar e Armazenar virtualmente o processo administrativo ou judicial em sua integra.

1.133  Permitir o langamento de novos documentos no Processo Virtual.

1.134 Consolidar pareceres emitidos pelos Procuradores e pelo Colegiado de Procuradores.
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CLAUSULA NONA - DA ALTERAGAO

9.1 Este instrumento podera ser alterado na ocorréncia de quaisquer dos fatos estipulados nos artigos 58, |, e 65 da Lei
n° 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA - DAS PENALIDADES E RECURSOS ADMINISTRATIVOS

10.1. Se a Contratada descumprir as condi¢gdes deste Contrato ficara sujeita as penalidades estabelecidas nas Leis n.
10.520/2002 e 8.666/1993 e no Decreto n. 3.555/2000, como falharem ou fraudarem na execugao do contrato/ordem de
fornecimento, deixar de entregar ou apresentar documentagéo falsa no certame, comportarem-se de modo inidéneo,
fizerem declaragéo falsa ou cometerem fraude fiscal, poderédo ser aplicadas, conforme o caso, as seguintes sangdes,
sem prejuizo da reparagao dos danos causados a Administragao Publica Municipal.

10.1.1 Adverténcia - nos casos de:

a) Desisténcia parcial da proposta, devidamente justificada;

b) Cotagao erréneo parcial ou total da prosposta, devidamente justificada.

10.1.1 Multa - nos seguintes casos e percentuais:

a) Por atraso injustificado na execugéo do Contrato/Ordem de Fornecimento até 30 (trinta) dias: 0,3% (trés décimos por
cento) ao dia sobre o valor total contratado;

b) Por atraso injustificado na execugédo do Contrato/Ordem de Fornecimento, superior a 30 (trinta) dias: 15% (quinze por
cento) sobre o valor global contratado, com possibilidade de cancelamento da Nota de Empenho ou rescisado contratual;
c) Por desisténcia da proposta, apds ser declarado vencedor, sem motivo justo decorrente de fato superveniente e aceito
pelo Pregoeiro: 15% (quinze por cento) sobre o valor global da proposta;

d) Recusa do adjudicatario em receber o contrato/ordem de fornecimento, dentro de 05 (cinco) dias Uteis contados da
data da convocagéo: 15% (quinze por cento) sobre o valor global da proposta;

e) Por inexecugéo total ou parcial injustificada do Contrato/Ordem de Fornecimento: 20% (vinte por cento) sobre o valor
total da proposta ou sobre a parcela ndo executada, respectivamente.

10.1.1.1 As multas serdo descontadas, de imediato, do pagamento devido ou cobradas judicialmente, se for o caso.

10.1.2 Suspensao temporaria de participagdo em licitagao e impedimento de licitar e contratar com a Administragao:

a) Por atraso injustificado na execugao do Contrato/Ordem de Fornecimento superior a 31 (trinta e um) dias: até 03 (trés)
meses;

b) Por desisténcia da proposta, apés ser declarado vencedor, sem motivo justo decorrente de fato superveniente e aceito
pelo Pregoeiro: até 01 (um) ano;

c) Por recusa do adjudicatario em assinar/receber o Contrato/Ordem de Fornecimento, dentro de até 05 (cinco) dias uteis
da data da convocagao: até 01 (um) ano;

d) Por inexecugao total ou parcial injustificada do Contrato/Ordem de Compras: até 02 (dois) anos;

10.1.3 Declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica enquanto perdurarem os
motivos determinantes da puni¢céo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a
penalidade, que podera ser concedida sempre que o licitante ressarcir a Administragado pelos prejuizos resultantes.

10.2 A suspensao do direito de licitar e contratar com a Administracdo Publica e a Declaracdo de inidoneidade sera
declarada em fungdo da natureza e gravidade da falta cometida e serdo aplicadas pelo Prefeito Municipal, as demais
sancgdes pelo Gestor/Fiscal do Contrato.

10.3 Da aplicagao das penalidades definidas cabera recurso no prazo de 5 (cinco) dias Uteis a contar da data da
intimacao.

10.3.1 O recurso sera dirigido a autoridade competente que podera rever a sua decisao em 5 (cinco) dias uteis.
10.4. Da aplicagédo da penalidade de declaragdao de inidoneidade cabera pedido de reconsideragdo, apresentado a

autoridade competente, no prazo de 10 (dez) dias uteis a contar da data da intimagé&o do ato.

PARAGRAFO PRIMEIRO - DO DESCONTO DO VALOR DA MULTA
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As multas porventura aplicadas serdo descontadas dos pagamentos eventualmente devidos pela Contratante, ou na
impossibilidade de ser feito o desconto, recolhidas pela Contratada mediante depdsito em conta corrente da Contratante,
dentro de 05 (cinco) dias a contar da intimagéo, ou, quando for o caso, cobradas judicialmente.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA RESCISAO

11.1 Podera o presente contrato ser rescindido no todo ou em parte, a qualquer momento, caso ocorram 0s motivos
constantes dos artigos 77, 78 e 79 da Lei n° 8.666/93, mediante formalizagdo, assegurado o contraditério e a ampla
defesa.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA PUBLICIDADE

12.1 O extrato do presente contrato sera publicado no"Diario Oficial dos Municipios" mantido pela AMUNES, correndo as
despesas por conta da CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DO FORO

13.1 As controvérsias decorrentes deste contrato serdo dirimidas no foro da Comarca de Pedro Canario, Estado do Espirito
Santo, nos termos do art. 99, I, do Cédigo de Processo Civil, c/c o art. 109, |, da Constituicdo Federal.

E por estar, assim, justo e avengado, depois de lido e achado conforme, foi o presente contrato lavrado em quatro vias de
igual teor e forma e assinado pelas partes e testemunhas abaixo.

Pedro Canario,____de de 2021.

Prefeitura Municipal de Pedro Canario

Contratante
Contratada
TESTEMUNHAS:
19) 2°)
CPF n° CPF n°
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